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Art.7 de la Ley Orgnica de Transparencia y Acceso a la Informa

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de

o Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la N Nimero de
. - Requisitos para la N ey : N atencion . " .
C6mo acceder al servicio 5 5 . . usuarios del servicio oficina y dependencia Nimero de
- obtencion del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de ot presencial: . . . N
o (Se describe el detalle del L - P (Describir si es para 5 que ofrece el servicio N Servicio Link para descargar el . adanas que adan 5 e
Denominacién del (Se deberé listar los Procedimiento interno publico respuesta ; ; Oficinas y dependencias - (Detallar si es por " y Link para el se por ; " je de.
No. proceso que debe seguir la e . N o o Costo ’ ciudadania en general, link para direccionar a la SR Automatizado formulario de N N accedieronal | as que accedieron al
' requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio ventanilla, oficina, i o internet (on line) o 2% | sobre el uso del servicio
ol ciudadano para la i ; . personas naturales, N 2 (Si/No) servicios servicio en el acumulativo
. N obtencion del servicioy semana y horarios) Semanas) I .. |brigada, pagina web, oo e
obtencion del servicio). N personas juridicas, ONG, web y/o descripcién 2 iltimo periodo.
donde se obtienen) ai correo electrénico,
Personal Médico) manual) " (mensual)
chat en linea,
contact center, call
Pedido realizado por cualquier 1. Entregar la solicitud de 1 Emiti la solicitud de acceso a | 1. La solicitud de acceso a la “INFORMACION NO
| |solicitud de Acceso a1a ciudadano/a para conocer el manejo de[acceso a a informacién publica |1 iformacién piblics; dirgido |informacion pibiica llega aIa 08:00217:00 Srataito 15 dias Ciudacania en generl se atiende en todas lasoficinas | oo ventanila Gnica o soLciTup oE Acceso | St Servico amno et disponible s 15| DISPONIBLE", debido  que a
Informacién Publica los recursos que administran las en fisico 0 a través de correo |a la méxima autoridad para su | maxima autoridad de la 2 nivel nacional E— SOUCTERBLACESS  enlinea” entidad se encuentra
entidades del Estado. electrénico. debida autorizacion institucién. desarrollando un mecanismo
. Los ciudadanos/as acuden a a] Para toda asesoria los 1. Se recibe al usuario/a, duien [ Mo oxiste sorvcs o steniom “INFORMACION NO
2 |Asesoria a ciudadanos/as Los ciudadanos/qas acuden a solicitar as{oficina de Ia entidad y exponen |ciudadanos/as informarén sus  |informa sus datos y el detalle 08:002 17:00 Gratuito Ciudadania en general © atiende en todas fas oficnas | b pecciones Oficinas a escala nacional si NO APLICA o existe servicio de atencionde N0 apuica NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
s 2 nivel nacional casos por internet.
st ca50 ante un 0 un servidara | nambres v anellides v del caco bndo el caso la atencion es entidad <o encuientra
Rriendo o compra de Bovedas 1 Los Ciudadanos acuden ala |1.- Copia de Documentos T.5e recibe 12 disposicion AV, 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxote sorv do stencm “INFORMACION NO
3 |en el Cementerio Municipal de Arriendo o compra de bovedas | Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2. |generada por el sefior alcalde, 08:00 a 17:00 ta 5 afios $ 100,00. Velediata o de acuerdo a Ia e ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Noexiste serviclo de atencionde. -y apyjca NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
. e casos por internet.
Huamhava nara inoraear a1 Ofirin de cortificare de nn adeurar al__| haria ol nanartamentn turidien e amhows £a505 pot Internet. antidad <o ancuiente
PR —— P——— T~ Los Ciudadanos acuden aTa |1.- Copia de Documentos T.Se recibe Ia disposicion 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxote sorvc do stencm “INFORMACION NO
4 [Arriendo de Locales en el rriendo de Locales en el Centro Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefor alcalde, 08:002 17:00 s varian de acuerdo a la ediata o de acuerdo a la e| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servco deatendnde. | g ppiica NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
Centro Comercial Comercial nara inoraear e Ofirin de cortificare de nn adenrar al__| haria ol nanartamentn turidien e amhews £3505 por Internet, antidad <o ancuiente
Renovacién de arrendo deTos | e o o 1os Lovares | 1- s Cudadanos acudenaTa | 1.- Copla de Documentos T.Se recibe Ia disposicion AV, 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxote sorvc do stencm “INFORMACION NO
5 |Locales Centro Comercial y fenovacion de arriendo de [0s Loales | etaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefor alcalde, 08:002 17:00 s varian de acuerdo a la famite de gestién inmedia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servcodeatendnde. | g ppiica NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
Centro Comercialy Dique o 11 Ofirin de cortificare de o adeurar al__| haria ol nenartamentn turidien e amhows £3505 por Internet, antidad <o ancuiente
) Miatricula de Bal Control de P Threvia a la notificacion ‘por parte| 1. Copia de documentos 1- se realiza la inspeccion y (Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe sepvicio de atencitn d “INFORMACION NO
6 [Matricula de Balanzas atricula de Balanzas Control de Pes3s | e comisaria para la personales 2.- Recibo del pago | comprobacion de pesas y 08:002 17:00 amite de gestion inmedia| cludadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servco deatenddnde. | g ppiica NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
Control de Pesas y Medidas ¥ Medidas ematrieularin de lac halansac |realisadn medlitac 2 . Verifirarién del fro del plazo indicado v e amhows £3505 por Internet, antidad <o ancuisnte
i it p— 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxote sorvc do stencm “INFORMACION NO
5 [Revision de Pesas enforma |negocios que utilizan las balanzas | Visitas que realiza la Comisaria | oy ¢y NO APLICA 08:002 17:00 Gratuito Tramite inmediato | cludadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servco deatendnde. | g ppiica NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
periédica como medida tnica de peso en __|Municipa! e Hamhowa 2505 por intemet, entidad co encuientea
- Tna vez notificado al infractor | suspencian de 1a construccion |1~ Solicitud dirigida al alcalde AV, 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxote sorvc do stencm “INFORMACION NO
9 |EncasodeC En caso de C Clandesti aplica la sancion establecida |hasta que legalice los 2.- Disposicién de parte de 08:00 a 17:00 Varia de acuerdo a la pres| ciudadania en general Departamento de Planificacion |Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA W NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que la
c i o anea ineumentn rocnertiune alraldi 2l Nenartamentn de. e amhows £3505 por Internet, antidad co ancuientes
T-Se extiende las Notiicaciones | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. | 1.- Solicitud dirigida al alcalde AV, 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxiote sorvc do stencm
10 Construccién sin permiso al duefio de la construccion de 1 |2.- Disposicion de parte de | 2.- Disposicion de parte de 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servco deatenddnde. | g ppiica NO APLICA
c i6n sin Permiso 23 verec v aenenciAn data |atealdia al o |oteatdia at A e amhows £3505 por Internet,
s I od T~ Pago de una multa en la P " 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres Mo oxote sorvc do stencm
11 |sancién Sancién por incumplimiento csesanciomaAnOdar - rocoreria Municipal verificactén del cumpliemiennto 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servco deatendnde. | g ppiica NO APLICA
cumplimiento a a Natificacion |2 **ore e oo de la Sancion e adores & casos por internet.
1.- Informacién oportuna
L Revision de Contratos a los usuarios | = [UOITIeln 8007u0e Av. 16 de Octubre /N y Tres Mo existe servico de atencidn de.
12 |Revision de Contratos de que mantienen relacién de e e el NO APLICA 08:00217:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA weprmwa—— L P Te) NO APLICA
i i i o
Arriendo en el Cementerio arrendatarios P de Huamboya
Municipal contrato
. Revision los usuarios que mantienen ||\ Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servico de aten
13 [Revisién de Contratos de relacion de arrendatarios en el dique e o NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA foexstesenidodeatendonde. o ppiica NO APLICA
Arriendo Centro Comercial el ponga al dia con los pagos e oo casos por nternet
Municipal
Notificaciones a los .| 1.- Terminacion de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres X
14 | Arrendatari A los usuarlos Que mantienen reacion |1 ear a dia seginla N0 APLICA 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal ~|Ventanilla Unica No NO APLICA o exste senvico de atenciénde |\ ppyjca NO APLICA
rendatarios que se de arrendatarios s it ey casos por internet
encuentran atrasados con rdenanza Municipal e Huamboya
los pagos.
1 Se realiza las notificaciones - SECO0TaE COM OT T T
Revision de calles y veredas alos |a los duefios de predios 1a limpieza de las calles y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién de.
15 . - v prediosy NO APLICA veredas por incumplimiento 08:00a 17:00 Gratuito 8 dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe servicio de atencionde. |y ppyica NO APLICA
Servicio de Inspeccion de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los casos por nternet
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles y veredas mismos. P, .
Permiso para Ocupacién de | Permiso para Ocupacién de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres
o . - " No existe servicio de atencién de.
16 (lugares piblicos, como calles| pblicos, como calles y veredas con |00 PP. NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA weprwa——— L P TeY NO APLICA
i o
y veredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya
clase de materiales.
I P
Para la Ocupacién del Coliseo | 121912 2 i a1 depariamento urdico Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de aten
17 |paral P Solicitud dirigida al Alcalde " P 08:00217:00 Ipe acuerdo a la activida  Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA foexstesenidodeatendonde. o ppiica NO APLICA
arala Ocupacion del Municipal se procede a la atencion del casos por nternet
_ N 3.- Disposicion a la Comisaria de Huamboya
Coliseo Municipal " pedido
T-Solicud dingida aT ATcalde
s . 2.- Disposicion de Alcaldia a la Av. 16 de Octubre S/N y Tres s
1g |Difusion de Comunicados a "‘“";"Sdz:;’:“::‘n‘;‘d’:;a;’::“ | comisaria 3- 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA W NO APLICA NO APLICA
casos por internet.
traves de los parlantes " s Seatiende el Pedido  4.- de Huamboya
T o
TramTe en T SEcTeatarta a¢ previo a la coordinacion se [Av. 16 de Octubre S/N y Tres s
) ALCALDIA, coordinacion con . 6 No existe servicio de atencién de.
19 |Control de Permisos delos | Control de Permisos de los Negocios. NO APLICA realiza la inspeccion en cada 08:00217:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
. otras autoridades, del cantén casos por internet.
Negocios. DR negocio de Huamboya
T-rermEe
permiso de Funcionamiento patente. | L-Netiicacion Verbal o escita f“‘"fg":"”“t"“af “’d"l“"“ Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist e atencnd
20 |Permiso de Funcionamiento uncionamient para que se presenten a sacar el | Notificacion verbal 'a Intendencia a traves del 08:00 a 17:00 RIA DEACUERDO ALAVA|  tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexisteserviclo Ce atenclon €e. |y apyjca NO APLICA
N Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso de casos por internet.
Patente Municipal, Permiso Permiso de Huamboya
Patente o otorga la
de Salud e
1.-Se realiza la inscripcion de | 1.- Presentacién de la escritura Av. 16 de Octubre S/ Y Tres No exist de atencién d
COMPRA VENTA DE TERRENOS § cripcion de resentac MU 11 nscribir 08:00 a 17:00 Seguin el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexisteserviclo Ce atenclon €e. |y apyjca NO APLICA
terrenos publica e s casos por internet.
1.- Presentando a sentencia ola [ 1.- 2 ejemplares de la Av. 16 de Octubre S/ Y Tres
ADJUDICACIONES resen sentend el 1. Inscribir 08:00 2 17:00 Seguin el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
adjudicacion adjudicacion e s
ramite ante entidodes pibess |12 ejemmtares de 1 eser 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
HIPOTECA N ”’"‘;:: @ entidades publicas s ::e"‘" fares de la escrituras |y _jnscribir 08:00 a 17:00 I% del avaluo del bieninr|  Tramite inmediato |ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
priv riginales
e izmhova
ramite ante entidodes pibss |12 ejemmtares do 1 eser 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DONACION N ”’"‘;:: @ entidades publicas s ::e"‘" fares de la escrituras |y _jnscribir 08:00 a 17:00 Seguin el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
priv riginales
e izmhova
1- Recepcion de la providencia 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR Tramite judicial et :m e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 Gratuito / $ 30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e izmhova
h P 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DEMANDAS Tramite judicial dictods por ol e |1 mseriie 08:00217:00 $30,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o bzmhows
r P— 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
EMBARGOS Tramite judicial dictods por ol e |1 mseriie 08:00217:00 $30,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o bizmhows
r p— 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial dictods por ol e |1 mseriie 08:00217:00 | gratuito por causa de a|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
o bzmhows
Tramite publico a través de 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SUBDIVISION Sesion de Concejo GAD 1.- Recepcion de 2 escrituras | L.- Inscribir 08:00217:00 segun el avaluo del bien|  Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
Munirinat o bizmhows
'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
21 Ldes USUFRUCTO Tramite 08:00217:00 GAD MUNICIPAL DE HUAMES¥istro de la Propiedad rundadores o el |Vetanit Unia No NO APLICA Literal_d-Senvicios_que_ofrece y las_formas_de._aFceder a_10s (Autoguardado)
Huambews
)y 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1.- Recepcidn de la providencia . . .
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite judicial y voluntaria 1 Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo total | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA

o escritura publica Hiamhoua
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1.- Recepcin de la providencia

AV, 16 de Octubre S/N y Tres

CANCELACION DE HIPOTECA | Tramite jusicaly voluntaria |~ (0P ™ 1 Inscribir 08:00 17:00 $5,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e iizmhova
Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE 1 R dela provid . . |
Tramite judicial ecepcion de 3 providencia | - inseribir 08:00217:00 $2500 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez ot i
1- Recepcion de la providencia [Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial et zm e 1. Inscribir 08:00 17:00 $30,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e iizmhova
1- Recepcion de la providencia [Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial et zm e 1 Inscribir 08:00 17:00 $30,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e iizmhova
Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
1- Solicitud realizada por el . . . or |
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emision el Certificado 08:00 17:00 $11,00 por cada bien | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal e i
1- Solicitud realizada por el [Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial > 1.-Sentar razén 08:002 17:00 $11,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal ot
Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal - solicitud realizada por el 1.~ Busqueda en el indice 08:00 17:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
usuario o representante legal | general e
Tramite plblco a travésde || oo [1-Se admite la documentacion 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRASLADO DE JURISDICION [ Sesi6n de Concejo GAD > para su inscripcion a la 08:002 17:00 $5,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NOAPLICA
Municinat usuario o representante legal | i i rign e iizmhova
T Presentar a escritura sobre 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
22 |CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular el bien inmueble del que solicita 08:003 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
GRAVAMENES CERTIFICADOS DE GRAVAMENES > llonar el i Se elabora y entrega el Certificad e izmhowa
INSCRIPCION DE T, Minimo tres ejemplares 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Tramite personal o particular |originales fotos o al menos uno |Se procede a la inscripcion 08:002 17:00 525,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
NOMBRAMIENTOS e olins dehers cor arisinal ol e Wizmhova
T, Minimo tres ejemplares
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION les fotos o al . q
23 MERCANTIL Tramite personal o particular | 1|12 10108 0 3 MENOS UM e poaie a fa inscripcion 08:00217:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos deber ser original, el
coctn ruiere car canize de Huzmboya
1. Minimo tres ejemplares (Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONSTITUCION DE COMPARIA Tramite personal o particular [originales fotos o al menos uno |Se procede a la inscripcion 08:00 2 17:00 $50,00 Tramite inmediato  [ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos debers ser orieinal el de Huambova
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
INFIMA CUANTIA
e Huamboya
Una vez ngresada Ta Solcug, 12 "
- REQUERIMIENTO Y PROYECTO |solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la 005 } &l fo" esblece 3: dias Av. 16 de Octubre /N y Tres
[ABROBADO POR LA  MAXIMA | especificando la documentacién |Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 2 17:00 05 copias simples, ermino para dar | i gadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
D i 0,10 copias certificadas|  contestacion las e Mo NOAELCA
AUTORIDAD 4 previo pago por las copias peticiones, "
Una vez ingresada la solicitud, la i
. CERTIFICACION | SOVEtud diigida al alcalde, maxima autoridad dispone la 005 } & CE’,A establece ;0 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la documentacion |Presentar a solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 05 copias simples, érmino para dar |4 4. gania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA 0,10 copias certificadas|  contestacion las NOAPLCA
requerida previo pago por las copias de Huamboya
peiciones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la .
y £l COA establece 30 dias
. RESOLUCION v APROBACION|SPlctud dirida al scaide, ) maxima autoridad dispone la 005 copas simples, | términe pars dar ) ) . 16 de Octubre S/N y Tres )
especificando la documentacién | Presentar la solcitud entregada de la informacién 8002 17:00 ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LOS PLIEGOS 0,10 copias certificadas | contestacién las
requerida previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
5 Una vez ingresada la solicitud, la
- CONFORMACION ¥, g i
CAUFICACION. DE LAS  OFERTAS|SOlitud dirgida l alcalde, maxima autoridad dispone la 005 } €l cf’," establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
15! especificando a documentacién |Presentar fa solicitud entregada de Ia informacion 08:00217:00 05 copias simples, érmino para dar |4 4. gania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION 0,10 copias certificadas|  contestacion las NOAPLICA
0 requerida previo pago por las copias " de Huamboya
TECNICA equeridas peiciones.
Tna vez Tngresada Ta soTciud, 7 -
. Solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la 1 COA establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RESOLUCION DE 0,05 copias simples, | término para dar 5
! especificando la documentacién | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 i ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
|ADJUDICACION DEL PROCESO 0,10 copias certificadas|  contestacion las
requerida previo pago por las copias de Huamboya
b peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, la .
y £l COA establece 30 dias
| AUTORIZACION FlRwa p|SPlictud dirida al scaide, ) maxima autoridad dispone la 005 copas simples, | términe pars dar ) ) Av. 16 de Octubre S/N y Tres )
Ia solicitud entregada de la informacién 08:002 17:00 ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONTRATO 0,10 copias certificadas | contestacién las
requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la "
maxima autoridad , dispne la I COA establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
0,05 copias simples, | término para dar .
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacién 08:00a 17:00 ) ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal  |Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas | contestacion las
previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la .
- PARA SUSCRIBIR CONTRATROS, 1 COA establece 30 di
24 | PROCURADOR SINDICA ¢ Solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la ) establece 30 dlas
SE LE COMBRARA EL VALOR EL 0,05 copias simples, | término para dar . y
fa solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 " ciudadania en general Procuraduria Sindica
CINCO POR MIL DEL VALOR DEL 0,10 copias certificadas | contestacion las
requiere previo pago por las copias .
CONTRATO requeridas P g
AV, T6 de Octunre Ny 1765
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DE OB :
CONTRATACION OBRAS 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA
de Huamboya
Una vez ingresada Ia solicitud, 1a -
E I i
- ORDEN ~ DE  TRABAJO|solicitud dirigido al acalde, maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples ! Ci’: e?la: - igrd ” Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA [especificando la informacién | Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 a 17:00 010c ‘:s cermm; " m:;e”ﬂ:m omias | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias 10 copl de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la
maxima autoridad dispone a la €1 COA establece 30 dias
x| Soticitud dirigido al alcalde, Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA i reposa | jas simpls i . .
especificando la informacion | Presentar la solcitud direccion donde reposa [a 08:00217:00 005 copias simples, | término para dar | G 4 ania e general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
|AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) docuemntacion, para que sea 0,10 copias certificadas|  contestacién las
que requiere de Huamboya
entregada previo pago por las peticiones.
copias requeridas
n fcitud, T i
Solicitud dirigido al alcalde, Jnaver ‘"g{es:d; : e 0,05 cop o, | C(O'A b 30 o Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RUCY AFILIACION AL IESS especificando la informacién | Presentar la solicitud maxima autoridad dispone [ 08:00a 17:00 95 copias simples, Crmino para dar i, dadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
entregada de la informacién 0,10 copias certificadas|  contestacién las
que requiere orevio nago oor las copias oeticiones de Huzmbora
Una vez ingresada la solicitud, la
. CERTIFICACION | SPliitud dirigido alalcalde, maxima autoridad dispone la 005 copi } &l C‘ofx ef‘“‘m 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la informacion | Presentar la solcitud entregada de la informacion 08:00217:00 /95 copias simples, €rmino para 9ar | iy gadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA 0,10 copias certificadas|  contestacién las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
2de3 = = =
. Av. 16 de Octubre S/N y Tres
OBRAS POR  ADMINISTRACION 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
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i Una vez ingresada la solicitud, la 1 COn establece 30 dias
- EJECUTADO POR LA MAXIMA maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples e Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirgido al alclade | Presentar a solitud entregada de la informacién 08:00217:00 95 coplas simples, P ciudadania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas | contestacién las
PROYE( previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Mg G DT ReviSTom
Lg:ﬁ":j";vfg‘e‘:“:: 2colorde 1y presentacion de documentos
. en UTTTSVH, se escanea y se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION. ANUAL D VEHICULOS|Dirgirsede forma personala s 2. Certifcado de o adeudaral | e ) itema de 08002 16:00 Gratuito Ldaprevioata Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica o No aplica No aplica
PARTICULARES Oficinas de a UTTTSVH municipio * coordinacion
oo ge I Matricula 2019 | matricuacion, evison tecica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
y hicul SEGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original |**"'"" UAMBOYA
T Original de permiso de JHCAMEO
;"x‘:g:’::::‘“;mu color |- Presentacion de documentos
) . . en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
EE\QSICOGNSANUAL PARA VEHICULOS e ! 2129 Copi de permiso de sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito 1dapeoats Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
icinas de o Copia e lcenia profesional | matFcUacion, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
del conductor socio o vehicular SEGURIDAD VIAL DE
arnintarin HUAMBOYA
S Bivginar y copra Ge Ta ceauTs {HUAMEO
de identidad del propietario del
vehiculo o representante legal | =~ Z;f;f;\;;““" de documentos . 16 de Octubre S/ Y T
Dirigirse de forma personal a as [en caso de personas juridicas. | v se escaneay se 1dia previoala . UNIDA ANSITO, V. 10 de Octubre SV Tres i
CAMBIOS DE SERVICIO Oficinas de a UTTTSVH b Originaly copia del sube al sistema de 08:00 2 16:00 $10,00 coordinacion Ciudadania en general INIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla unica NO No aplica No aplica
tmmim :E v:mmn igente, | maticulcion, revison tecica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
.- Originaly copia de matricula ['M'*U12" :EU‘TMRL';';‘;V'“ DE
T-OngmaTy copa deTa [ruamBo
matricula a color o certificado
) i 1.- Presentacion de documentos
REVISION DE VEHICULOS DEL| .\ " alales ;R’:/ :;: Ceh cular (vehieulo | UTTTSVH se escanea yse L dia previoa s Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO O INSTITUCIONES| B b o o el resmtius sllo de . [sube a sistema de 08:003 16:00 lependiendo el registro ¢ Pt Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
PUBLICAS EN GENERAL P matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
institucién hicul SEGURIDAD VIAL DE
3. Pago de la matricula al banco [**"'“'%" HUAMBOYA
~Oginal de Ta denuneia HUAMBO
tada ante la autoridad
f;::l:nf:’;; ::r:‘:: ola |1 Presentacion de documentos
en UTTTSVH, se escanea y se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS  DE  MATRICULA Dirigirse de forma personal a as | intendencia o comisaria Y por |y . ictema de 08:00 3 16:00 $29,00 1 dia previoala Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla nica NO
VIGENTE POR PERDIDA Oficinas de la UTTTSVH robo en la fiscalia. * coordinacién
 Corfeads Unico Vehicuta § | MEtTCUIRIEn, revison tecrica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
o vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, 2 Conia de s caduia HUAMBOYA
55| TRANSPORTE TERRESTRE Y 1. Deposito de $ 12,50 motos
SEGURIDAD VIAL DE 523,00 vehiculos en una entidad |1.- Presentacion de documentos
HUAMBOYA DUPLICADO DE PLACAS| financiera autorizada por la en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES POR  DETERIORO g‘,:f;::::sz:;";v'r"a‘ Rl P sube al sistema de 08:003 16:00 Gratuito ‘:::1';‘;‘::"‘3 Ciudadanfa en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica No
PARCIAL O TOTAL 2. Poder especial, en casode | matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | e Huamboya
realizar el tramite por tercera | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
e JHUAMBOYA
Compra-Venta legalmente 1 bresentacion de d "
MATRICULACION CON CAMBIO DE reconocido mds copiasdefa |~ (V0N 26 OIENIon . 16 de Octubre S/ y T
en  se escaneay se v. 16 de Octubre S/N y Tres
;ZOMP:;\TC? e SE TRA?/PEAHSEULEE g‘l:‘:gw:: :: \Lmu’;anp:vr: retales ;e‘du\a v cezlﬁmo ‘:f :mm" sube al sistema de 08:00 3 16:00 $7,00 ]:;::;;‘;‘::“‘“ Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
e compradary vndecor. matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | e Huamboya
PARTICULARES 2P da i ehicular SEGURIDAD VIAL DE
Transferencia de Domirio HUAMBOYA
1-Original y copia de la
Matricula o Certificacién de | 1.- Presentacion de documentos
matricula en UTTTSVH, se escanea y se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
i:x?'cim&i“jigwc'o bg origrse de ‘L°L';;°Se\:f"" 2125 certificado de poseer un solo [sube al sistema de 08:002 16:00 varian en base a la revis ]:;::4::::“‘3 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla inica NO
vehiculo en servicio publico matriculacién, revison tecnica 'TRASNPORTE TERRESTRE Y | 4o 1uamboya
57,00 (solo en caso de vehicular SEGURIDAD VIAL DE
|HuAmBOYA
2. Deposito de (5 12,50 PARA
MOTOS Y § 23,00 PARA 1.- Presentacion de documentos
VEHICULOS) en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADO DE PERDIDA O ROBO)|Dirigirse de f [ 1 dia previ . i}
! de identidad del propietario del | matriculacion, revison tecnica " TRASNPORTE TERRESTRE Y | e juamboya
vehiculo o representante legal | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
en caso de persona uri HUAMBOYA
5. Copla 0e 1a ceauray
certficado de votacion vigente. || L entos
b. Certificado de no Adeudar al o v
Dirgire de forma personal a 1as | GAD en UTTTSVH, se escanea y se L previoala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR e I sube al sistema de 08:002 16:00 $7,00 previo Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
Oficinas de a UTTTSVH <. Copia de la matricula coordinacion
& poge delcertendn $ 7,00 | matricuacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
o soted s oty |vehicvar SEGURIDAD VIAL DE
tarien o Totncien HUAMBOYA
2. Copia dea cedulay
certificado de votacion vigente. |1.- Presentacion de documentos
b. Certificado de no Adeudar al |en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
irigirse de forma personal a las > 1dia previoala . UNIDAD DE TRANSITO, i}
ERTIFICADO DE POSEER VEHICUL G be al sistema d 08:00216:00 7 Ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal Ventanilla inica NO
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO | 8% 02 51T U sube al sistema de e en 2 I RASNPORTE TERRESPRE y | indadores difcio Municpal
<. Copia de la matricula matriculacién, revison tecnica de Huamboya
d. Pago del certificado $ 7,00 |vehicular SEGURIDAD VIAL DE
- Soliinud dirioica 2 12 HUAMBOYA
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) “NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/7/2022

[l DE DELA

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

(COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Jairo Chariguaman/ Coordinador

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

irocharguamarvoner

NUMERO TELEFGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 2765052 EXTENSION 104
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