Cémo acceder al servicio
(Se describe el detalle del

Requisitos para la
obtencién del servicio

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Horario de atenci6n al

Tiempo estimado de

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio
(Describir si es para

Direccién y teléfono de la
oficina y dependencia
que ofrece el servicio

Tipos de canales
disponibles de atencién
presencial:
(Detallar si es por

Servicio

Link para descargar

Nimero de
ciudadanos/ci
udadanas que

o

@ HUAMBOYA

~—

Numero de

Denominacion del N - , (Se deberd listar los Procedimiento interno pliblico respuesta . P Oficinas y dependencias | A~ ventanilla, oficina, " y Link para el servicio por | accedieron al " je de sati
No. Descripcién del servicio | proceso que debe seguir la e i > Costo ciudadania en general, (link para direccionar a la N N Automatizado | el formulario de que accedieron al
servicio . requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | L o brigada, pagina web, - internet (on line) | servicioen el o : sobre el uso del servicio
o el ciudadano para la ) o N personas naturales, pégina de inicio del sitio . (Si/No) N servicio acumulativo
” - obtencién del servicioy semana y horarios) Semanas) P L correo electrénico, chat en dltimo
obtencion del servicio). N personas juridicas, ONG, web y/o descripcién .
donde se obtienen) L linea, contact center, call periodo
Personal Médico) manual)
center, teléfono (mensual)
1. La solicitud de acceso a la
1. Entregar la solicitud de Ao
e informacion publica llega a la
acceso a la informacion put 5
- i méxima autoridad de la
en fisico 0 a través de correo N
P institucion.
1.Emitir |a solicitud de acceso a |2. Pasa al drea que genera,
2. Estar pendiente de que la que g "INFORMACION NO DISPONIBLE",
; la informacion publica; dirigido |produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacion se . debido a que la entidad se
Solicitud de A \ H e de lon 10 4. ala méxima autoridad para su | informacién. So atiende en todas s of et o ” R, o,
1 citud de Acceso a la para conocer e antes de 0510635 | sebida autorizacion 3.5e remite a la méxima 08:002 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general e atiende en todas [as oficinas | p gecciones Ventanilla Unica No SOLICITUD DE ACCESO | £-t@ Servicio aun noesta s 15| _ encuentra desarrollando un
Informacién Pul los recursos que administran las dispuesto en el Art. 9 de la a nivel nacional disponible en linea' mecanismo para medir el nivel de
! ’ 2. Realizar el seguimientoala  |autoridad o quien preside el - ©
entidades del Estado. LOTAIP (10 dias y 5 dias con . satisfaccion ciudadana sobre los
; solicitud hasta la entrega de la | comité de transparencia, segin
prorroga). servicios que ofrece.
. respuesta. sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacion con la|
“ respuesta.
respuesta a la solicitud segun el
4. Entrega de la respuestaal o
medio que haya escogido (
la solicitante por el medio de
retiro en oficinas).
interaccion que haya escogido.
Para toda asesoria los "INFORMACION NO DISPONIBLE",
. 1. Se recibe al usuario/a, quien
1. Los ciudadanos/as acuden a la | ciudadanos/as informaran sus informa sus datos y el detalle debido a que la entidad se
2 |Asesoria a ciudadanos/as Los ciudadanos/qas acuden a solicitar ag| #icin? de 2 entidad y exponen | nombres y apellidos y del caso, 08:00 a 17:00 Gratuito Ciudadania en general Se atiende en todas las oficinas | ¢ e ooy e Oficinas a escala nacional si NO APLICA No existe servicio de atencion |\, o) NO APLICA encuentra desarrollando un
su caso ante un o una servidora |describiran el caso con detalles 2. Se realizaré la asesorfa a nivel nacional de casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
que atiende al publico. para ser guiados respectiva. satisfaccion ciudadana sobre los
adecuadamente. P servicios que ofrece.
ndo el caso la atencién es|
1.5e recibe la disposicion “INFORMACION NO DISPONIBLE",
1.- Los Ciudadanos acudenala |1.- Copia de Documentos
) B generada por el sefior alcalde, debido a que la entidad se
Arriendo o compra de Bévedas Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2. hacia el Departamento Juridico. Av. 16 de Octubre S/N y Tres. No existe servicio de atencién encuentra desarrollando un
3 en el Cementerio Municipal de Arriendo o compra de bévedas. para ingresar su Oficio de Certificado de no Adeudar al P 08:00 a 17:00 a5 afios $ 100,00. Vejediata o de acuerdo a la e ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
® ¢ 2. La Comisaria Municipal de casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
Huamboya Solicitud dirigido al sefior Municipio 3.-Pago en de Huamboya "
" elabora el contrato satisfaccion ciudadana sobre los.
Alcalde. Recaudacion
correspondiente servicios que ofrece.
1 Los Ciudadanos acudenaa |1 Copla de Documentas 1. recbe Ia disposicion INFORMACIGN NO DISPONIBLE",
generada por el sefior alcalde, debido a que la entidad se
Arriendo de Local , arriendo de Local  conts Secretaria de la Municipalidad | personales delsolicitante, 2 [F° 2" Po" & 52 0f 51580 Av. 16 de Octubre §/N y Tres Noexist e stencid A o,
rriendo de Locales en el rriendo de Locales en el Centro acia el Departamento Juridico. . . o existe senicio de atencion encuentra desarrollando un
a < para ingresar su Oficio de Certificado de no Adeudar al P 08:00 a 17:00 s varian de acuerdo a la fiediata o de acuerdo a la e| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Centro Comercial Comercial 2. La Comisaria Municipal de casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
Solicitud dirigido al sefior Municipio 3.-Pago en de Huamboya ©
elabora el contrato satisfaccion ciudadana sobre los
Alcalde. Recaudacion
servicios que ofrece.
1.- Los Ciudad: ide I -
0s Cludadanos acudenala |; ¢, ge pocumentos 1.5e recibe la disposicion “INFORMACION NO DISPONIBLE",
Secretaria de la Municipalidad
» ) personales del solicitante, 2- | generada por el sefior alcalde, debido a que la entidad se
Renovacién de arriendo de los para ingresar su Oficio de Av. 16 de Octubre S/N y Tres.
N Renovacién de arriendo de los Locales N " Certificado de no Adeudar al hacia el Departamento Juridico. " " N P No existe servicio de atenciér encuentra desarrollando un
5 Locales Centro Comercial y Solicitud dirigido al sefior 08:00 a 17:00 s varian de acuerdo a la famite de gestion inmedia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
° Centro Comercial y Dique Municipio 3.-Pago en 2. La Comisaria Municipal de casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
Dique Alcalde.  2.- Certificado de no de Huamboya "
. Recaudacion 4. estar al dia en |elabora el contrato satisfaccion ciudadana sobre los.
| Adeudar al Municipio.
3 los pagos de arriendo correspondiente servicios que ofrece.
3.-Pago en Recaudacion
"INFORMACION NO DISPONIBLE",
» N 1.- se realiza la inspeccion debid I tidad
Matriculs de Balanzas Control de pesas | eVi3 31 notificacion por parte|1. Copia de documentos et e e AV. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist deat R
ricula nzas Contr . comprobacién de pesa s . . o o existe servicio de atencién encuentra desarrollando un
6 de Comisaria para la personales 2.- Recibo del pago P! pesasy 08:00 2 17:00 famite de gestion inmedia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
¥ Medidas e oo balanzas | remtonsts medidas. 2.- Verificacion del o o de casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
Matricula de Balanzas estado de la balanza ¥ satisfaccién ciudadana sobre los
Control de Pesas y Medidas ro del plazo indicado y !} ervicios que ofrece.
Revision de Pesas a todos los TNTURVIAGIUN VU UISFUNIBLE
N Av. 16 de Octubre S/N y Tres. debido a que la entidad se
negocios que utilizan las balanzas | yisi iz isari . N No existe servici ncién
8 s - Visitas que realiza la Comisaria |6 ppy NO APLICA 08:00317:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o existe senviclo de atencién. g ppy cp NO APLICA encuentra desarrollando un
Revisi6n de Pesas en forma |como medida tnica de pesoen | Municipal de casos por internet.
s ; de Huamboya mecanismo para medir el nivel de
periédica forma periédica e
1.- Solicitud dirigida al alcalde.
2.- Disposicién de parte de "INFORMACION NO DISPONIBLE",
alcaldia al Departamento de debido a que la entidad se
Una vez notificado alinfractor | suspencion de Ia construccion Planificacion ; Recopilacion de AV. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién encuentvaqdesarml\zndu un
9 En caso de C «d aplica la L hasta que legalice los 08:00 a 17:00 Varia de acuerdo a la pres| ciudadania en general Departamento de Planificacién | Fundadores Edificio Municipal ~ [Ventanilla Unica No NO APLICA| NO APLICA NO APLICA
documentos habilitantes para de casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
en la ordenanza documentos respectivos " de Huamboya 5
legalizar la construccin. 4. satisfaccion ciudadana sobre los
Pago de la Multa en servicios que ofrece.
En caso de Construcciones Recaudacion.
Clandestinas
1. Solicitud dirigida al alcalde. ~[1.-Solicitud dirigida al alcalde.
2.- Disposi . 2.- Disposicién de par
1.-Se extiende Ias Notiicaciones | - DIsPosicén de parte de sposiion de parte de
> : alcaldia al Departamento de | alcaldia al Departamento de
al duefio de la construccion de 1 3. Recopilacion d 3. Recopilacién de Av. 16 de Octubre S/N y Tres. N " de at
. . .- Recopilacion de - Recopilacién . 5 o existe servicio de atencién
10 Construccién sin permiso a3 veces y suspension de la P! Pl 08:00 2 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
A habilitantes para habilitantes para de casos por internet.
construccion hasta que arregle de Huamboya
e legalizar la construccién. 4.~ |legalizar la construccién. 4.-
P Pago de la Multa en Pago de la Multa en
c ion sin Permiso
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GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA

>
@ HUAMBOYA
~
1.- Pago de una multa en la
Tesoreria Municipal.
s o ;"’;"”? cumplir con '“; , ficacion del cumpl . Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe sericlo deats
11 [sancién Sancién por incumplimiento e sancona alnodar . |aouiicaclones, se procede afa | verficacion del cumpliemiennto 08:00217:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe servicio de atencidn |\ ypy cp NO APLICA
cumplimiento a a Notificacién | Suspension de fa Construccién | de la Sancion o o de casos por internet.
hasta que arregle los permisos v
de acuerdo a la Ordenanza
Municipal
X 1.- Informacién oportuna
Revision de Contratos a los usuarios | (FOe0n 00T Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist et
12 |Revision de Contratos de que mantienen relacién de e eda [ NnoaPUCA 08:00217:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA e e MO APUCA NO APLICA
porinter
Arriendo en el Cementerio A amiliar responsable del e oamors e casos por interne
Municipal contrato
Revision los usuarios que mantienen ||\ Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist P
13 [Revisién de Contratosde | 1ojacign de arrendatarios en el dique |- 7\Or o 1o" P22 V€S g ppyicp 08:003 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA flo-existe servico de atenddn. |\ ppyjca NO APLICA
Arriendo Centro Comercial rnanicipal ponga al dia con los pagos e Hoamorn de casos por internet.
Municipal
Notificaciones a los |1 Terminacion de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Alos usuarios que mantienen relacién . No existe servicio de atencié
14 | Arrendatarios que se a por no estar al diaseginla | NO APLICA 08:00317:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA flo-exite senico e atendan |y ppijca NO APLICA
q de arrendatarios de casos por internet.
encuentran atrasados con Ordenanza Municipal de Huamboya
los pagos.
1 Se realiza las notificaciones T SECOOTATCOM OO PP AT
Revision de calles y veredas alos  |a los dueios de predios 2 lmpleza de les calles y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencié
15 N M ! L Y NO APLICA veredas por incumplimiento 08:00a 17:00 Gratuito 8dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe serviclo de atenclon. |y apyjca NO APLICA
Servicio de Inspeccién de usuarios de los predios aledafios  |personas encargadas de los de casos por internet.
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles y veredas mismos. candolam “
Permiso para Ocupacion de | permiso para Ocupacion de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist P
16 [lugares publicos, como calles| publicos, como calles y veredas con |00 PP. NO APLICA 08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA w NO APLICA NO APLICA
T de casos por internet.
y veredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya le cacos gor Interne|
clase de materiales.
1.-Tramite en la Secretaria de
Alcaldia 2- Previo al envio por parte de la
Parala Ocupacién del Coliseo |Solicitud dirigida al Alcalde lis a1 departamenta uidico . 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién
17 ipack ; irlgi P ) 08:00a 17:00 e acuerdo a la activida|  Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe serviclo de atenclon. |y apyjca NO APLICA
Municipal 3.- Disposicién a la Comisaria se procede a la atencién del g HOABLCA de casos por internet.
Municipal 4-5e pedido ‘& Huamboya
Para la Ocupacion del atiende el pedido
Coliseo Municipal
1.- Solicitud dirigida al Alcalde
Difusion de dos 3 traves e |2 Disposicon de Alcaldia aa Av. 16 de Octubre S/N y Tres Moot —
[E § e oo ¢ |comisaria 3. 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No O APLICA B emer ™ [No APLICA NO APLICA
de casos por internet.
Difusion de Comunicados a los pariantes Municipales e el pedido 4 e oo e casos por interne
traves de los parlantes Sramite Gratulto
1.-Tramite ena Secreataria de
|ALCALDIA, coordinacion con previo ala coordinacion se Av. 16 de Octubre S/N y Tres Moot e atenci
19 Control de Permisos de los Negocios. |otras autoridades, del cantén | NO APLICA realiza la inspeccion en cada 08:00 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA B emer ™ [No APLICA NO APLICA
" o
como Jefe Politico y Comis negocio de Huamboya
Control de Permisos de los v & v
Nacional
Negocios.
ToPErmEe e
permiso d patente | 1-Notficacién Verbal o escrita e negosios ¥ ”T“‘,'Z”""’“ Av. 16 de Octubre S/N y Tres Moot e atenci
20 |Permiso de ermiso de atente | ara que se pr asacar el verbal 2 Intendencia a través del 08:002 17:00 1A DEACUERDO ALAVA|  tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o existe serviclo.de 2Mendion | g oy cp NO APLICA
o ) Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso de de casos por internet,
Patente Municipal, Permiso permiso de Huamboya
Patente lo otorga la
de salud W
PS—— resemacn g m e V. 16 de Octubre S/N y Tres T o
COMPRA VENTA DE TERRENOS | -~ ¢ o212 [2 inscri ¢ Presentacion de la escritura | inseribir 08:002 17:00 Segin el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o existe sefviclo de 2tendion | g oy cp NO APLICA
terrenos publica e o HOAPLCA de casos por internet,
PPS— [ PR —— AV, 16 de Octubre S/N y Tres
ADJUDICACIONES - Presentando la sentencia o fa | 1.- 2 ejemplares de la 1.- Inscribir 08:00a 17:00 Segiin el avaluo el bier|  Tramite inmediato | ciudadanta en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmhovs
= e oraades siotens |12 comires de s e AV, 16 de Octubre S/N y Tres
HIPOTECA ramite ante entidades piblicas | 1. 2 ejemplares de la escrituras |, o e 08:002 17:00 del avaluo del bieninr|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales e o HOAPLCA
= e oraades siotens |12 comires de s e AV, 16 de Octubre S/N y Tres
DONACION ramie ante entidades piblicas |1« 2 elemplares de 12 SIS . - nscribir 08:002 17:00 Segin el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales
de Huamhova
1- Recepcion de la providencia A 16 de Octubre S/ Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR [ Tramite judicial ety zm e 1 Inscribir 08:0017:00 Gratuito/ $3000 |  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmhova
1- Recepcion de la providencia A 16 de Octubre S/ Tres
DEMANDAS Tramite judicial ety zm e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamhova
1- Recepcion de la providencia A 16 de Octubre S/ Tres
EMBARGOS Tramite judicial ety zm e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla U No NO APLICA
de Huamhova
1- Recepcion de la providencia A 16 de Octubre S/ Tres
POSESIGN EFECTIVA Tramite judicial ety zm e 1 Inscribir 08:0017:00 gratuito por causa deal  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmhova
Tramite pUBIIco a traves e Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SUBDIVISION Sesién de Concejo GAD 1.-Recepcion de 2 escrituras | 1.- Inscribir 08:0017:00 segn el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
Municinal de Huamhova
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
n USUFRUCTO Tramite 08:0017:00 Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmhova
1.- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite judicialy voluntaria | = **£= ibies s 1 Inscribir 08:0017:00 Segin el avaluo total | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla U No NO APLICA
de Huarmhova
1.- Recepcién de la providencia A 16 de Octubre S/ Tres
CANCELACION DE HIPOTECA [ Tramite judicialy voluntaria | = "##P! ibies s 1 Inscribir 08:0017:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamhova
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE. | 1. it juctical L Recepclon de la providencia |, o, i 08:0017:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez e &
1- Recepcion de la providencia A 16 de Octubre S/ Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS  [Tramite judicial et zm e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmhova
1 Recepcion de la providencia (. 15 de Octubre S/y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial ety zw e 1 Inscribir 08:0017:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla U No NO APLICA
de Wuamhowa
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
y 1- Solicitud realizada por el § . |
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emisién del Certificado 08:0017:00 11,00 por cada bien | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de a Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal ot &
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SENTAR RAZON

Tramite judicial

1- Solicitud realizada por el
usuario o representante legal

1.- Sentar razén

08:00a 17:00

$11,00

Tramite inmediato

ciudadania en general

Registro dela Propiedad

AV, 16 de Octubre S/N y Tres
Fundadores Edificio Municipal

to Huamhowa

Ventanilla Unica

NO APLICA

BUSQUEDA GENERAL

Tramite personal

1- Solicitud realizada por el
usuario o representante legal

1.- Busqueda en el indice.
general

08:00a 17:00

$5,00

Tramite inmediato

ciudadania en general

Registro dela Propiedad

AV. 16 de Octubre S/N y Tres
Fundadores Edificio Municipal
de Huamboya

Ventanilla Unica

NO APLICA

TRASLADO DE JURISDICION

Tramite publico a través de
Sesion de Concejo GAD
Municinal

1- Solicitud realizada por el
usuario o representante legal

T-Se admite la documentacion
para su inscripcién a la
uricdiceidn

08:00a 17:00

$5,00

Tramite inmediato

ciudadania en general

Registro de la Propiedad

AV. 16 de Octubre S/N y Tres
Fundadores Edificio Municipal
e buamhova

Ventanilla Unica

NO APLICA

CERTIFICADOS DE
GRAVAMENES

MERCANTIL

3de6

CERTIFICADOS DE GRAVAMENES

Tramite personal o particular

1. Presentar la escritura sobre
el bien inmueble del que solicita
2. Uenar el formulario en el
Registro de la Propiedad

Se elabora v entrega el Certificad|

08:00a 17:00

$11,00

‘Tramite inmediato

ciudadania en general

Registro de la Propiedad

Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Fundadores Edificio Municipal
de Huamboya

Ventanilla Unica

NO APLICA

INSCRIPCION DE
NOMBRAMIENTOS

Tramite personal o particular

T iimG tres efemplares
originales fotos o al menos uno
de ellos debera ser original, el
resto puede ser copias
debidamente certificadas por un
notario ola Junta de Socios.

2. Fotocopia del acta del Grgano
nominador donde conste la
designacion de los
administradores: Para fiel
cumplimiento del requisito
niimero tres del REGLAMENTO
SOBRE LOS REQUISITOS QUE
DEBEN TENER EL
NOMBRAMIENTO DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y EL
PODER DEL FACTOR DE
COMERCIO DE LAS COMPARIAS
y la verificacion de datos
(Publicado en el Registro Oficial
601 de 20 de junio de 2002,y
sujetoal Art. 4y 11 de la Ley
Nacional del Sistema del
Registro de Datos Publicos)

3. Fotocopia del Documento de
Identificacién y del Certificado
de Votacién de la persona
designada y de la persona que
otorga el nombramiento.

- CONSTITUCION DE

Se procede a la inscripcién

08:00a 17:00

$25,00

Tramite inmediato

ciudadania en general

Registro de la Propiedad

AV. 16 de Octubre S/N y Tres
Fundadores Edificio Municipal
de Huamboya

Ventanilla Unica

NO APLICA

RECTIFICACION Y MODIFICACION
DE LA ESCRITURA

Tramite personal o particular

TNiinimo tres ejemprares
originales fotos o al menos uno
de ellos deber ser original, el
resto puede ser copias
debidamente certficadas por un
notario o la Junta de Socios.

2. Fotocopia del acta del Organo
nominador donde conste la
designacién de los
administradores: Para fiel
cumplimiento del requisito
nimero tres del REGLAMENTO
SOBRE LOS REQUISITOS QUE
DEBEN TENER EL
NOMBRAMIENTO DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y EL
PODER DEL FACTOR DE
COMERCIO DE LAS COMPARIAS
y la verificacién de datos
(publicado en el Registro Oficial
601 de 20 de junio de 2002, y
sujetoal Art. 4y 11 de la Ley
Nacional del Sistema del
Registro de Datos Piblicos).

3. Fotocopia del Documento de
dentificacién y del Certificado
de Votacién de la persona
designada y de la persona que
otorga el nombramiento.

- CONSTITUCION DE

Se procede a la inscripcion

08:00a 17:00

$25,00

‘Tramite inmediato

ciudadania en general

Registro de la Propiedad

Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Fundadores Edificio Municipal
de Huamboya

Ventanilla Unica

NO APLICA
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T-Minimo tres ejemplares.
originales fotos o al menos uno
de ellos deberd ser original, el
resto puede ser copias
debidamente certificadas por un
notario o la Junta de Socios.

2. Fotocopia del acta del Grgano
nominador donde conste la
designacion de los
administradores: Para fiel
cumplimiento del requisito
nimero tres del REGLAMENTO
SOBRE LOS REQUISITOS QUE
DEBEN TENER EL
NOMBRAMIENTO DEL

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

¥

PROCURADOR SINDICA
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CONSTITUCION DE COMPARIA [ Tramite personal o particular  |REPRESENTANTE LEGALY EL | Se procede a la inscripcion 08:00217:00 $5000 Tramite inmediato  |ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
PODER DEL FACTOR DE de Huamboya
COMERCIO DE LAS COMPARIAS
Y 1a verificacion de datos
(Publicado en el Registro Oficial
601 de 20 de junio de 2002,y
sujetoal Art. 4y 11 dela Ley
Nacional del Sistema del
Registro de Datos Publicos).
3. Fotocopia del Documento de
Identificacién y del Certificado
de Votacion de la persona
designada y de Ia persona que
otorga el nombramiento.
- CONSTITUCION DE
i Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR ;
v 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
INFIMA CUANTIA
de Huamboya
Una vez ingresada la solcitud, la
€1 COA esblece 30 di
- REQUERIMIENTO Y PROYECTO|Solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la 0,05 copias simaes. e Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ABROBADO POR LA MAXIMAespecificando a documentacion |Presentar fa solcitud entregada de la informacion 08:00217:00 qoms copassmplen | (e para A | cudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No O ApLICA
AUTORIDAD requerida previo pago por las copias 10 cop W de Huamboya
requeridas P g
Una vez ingresada la solcitud, la )
A CERTIFICACION S0ty irigidaal alcalde, maxima autoridad dispone a 005 ' € c?,‘ establece io dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la documentacién |Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 05 copias simples, érmino para dar | 4 (o en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA 0,10 copias certificadas|  contestacin las NOAPLICA
requerida previo pago por las copias : de Huamboya
peticiones
requeridas
Una vez ingresada la solcitud, la )
€1 COA establece 30 dias
i | solicitud dirigica al alcalde, maxima autoridad dispone la ] Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RESOLUCIGN Y APROBACION ’
SOLCIO] OBACION| o pecificando la documentacién |Presentar la solicitud entregada de la informacién 8:00217:00 005 coplas simples, | término paradar | a1 en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LOS PLIEGOS 0,10 copias certificadas|  contestacion las
requerida previo pago por las copias : de Huamboya
peticiones
requeridas
- CONFORMACION ¥ Una vez ingresada la solicitud, la EI COA establece 30 dias
CALFICACION DE LAs OFERTAs|S0lcitud dirgida al alcade, ) maxima autoridad ispone a 005 copiassimples, | sémmonoradr | ) Av. 16 de Octubre S/N y Tres .
especificando la documentacion |Presentarla solicitud entregada de la informacion 08:00217:00 " ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION ) 0,10 copias certificadas|  contestacion las
0 requerida previo pago por las copias e de Huamboya
TECNICA requeridas P
Una vez ingresada la solcitud, la )
A RESOLUCION e | Soticitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone Ia 005 ' € c?,‘ establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
) especificando la documentacién |Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 05 copias simples, érmino para dar | 4 (o en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ADJUDICACION DEL PROCESO 0,10 copias certificadas|  contestacion las NOAPLICA
requerida previo pago por las copias : de Huamboya
peticiones
requeridas
Una vez ingresada la solcitud, la )
€1 COA establece 30 dias
. Solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- AUTORIZACION FIRMA DE i ra dar ; .
indicando Ia docuemntacion que | Presentarla solicitud entregada de la informacion 08:00217:00 005 coplas simples, | - término paradar | g, 3ani en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONTRATO 0,10 copias certificacas|  contestacion las
requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solcitud, la .
€1 COA establece 30 d
maxima autoridad , dispne la 0,05 copias simales, e AV. 16 de Octubre S/N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacin 08:00a17:00 /95 copias simples, par ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal ~ [Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas|  contestacin las
previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
- PARASUSCRIBIRCONTRATROS U e g SO a €1 COA establece 30 dias
SE LE COMBRARA EL VALOR EL|Sclicitud dirigidaal alcalde, maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, término para dar . .
indicando Ia docuemntacion que | Presentar fa solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 " ciudadania en general Procuraduria Sindica
CINCO POR MIL DEL VALOR DEL 0,10 copias certificadas|  contestacin las
requiere previo pago por las copias o
CONTRATO requeridas "
AV T6 e Octubre STy Tres
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DE OB ;
CONTRATACION OBRAS 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA
de Huamboya
Una vez ingresada la sofiatud, la -
]
- ORDEN  DE  TRABAJO|Solicitud dirigido al alcalde, maxima autoridad dispone la 00 ' € C:’,‘:':s"f"‘e‘e j""‘“‘ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA especificando la informacion | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 05 copias simples rmino para dar | ¢j, gadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No

AUTORIDAD

que requiere

previo pago por las copias.
reaueridas

0,10 copias certificadas

contestacién las
peticiones.

de Huamboya

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA
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SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA

Solicitud dirigido al alcalde,

Una vez ingresada la solicitud, la
maxima autoridad dispone a la
direccion donde reposa la

0,05 copias simples,

EI COA establece 30 dias
término para dar

AV. 16 de Octubre S/N y Tres

especificando la informacion | Presentarla solicitud 08:00217:00 ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) docuemntacion, para que sea 0,10 copias certificadas | contestacion las
que requiere de Huamboya
entregada previo pago por las peticiones.
copias requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la .
Solicitud dirigido al alcalde, maxima autoridad dispone la 005 ' o C?,A establece 20 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RUCYAFILIACION ALIESS especificando la informacion | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 > copias simples, €ImIno PaTa ®ar | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal  |Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas | contestacion las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solictud, la
£l COA establece 30 di
A CERTIFICACIGN | Solctud dirigido l slcalde, maxima autoridad dispone la 0,05 copias simaes. prieiounm Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la informacion | Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00317:00 95 copias simples, par ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA 0,10 copias certificadas|  contestacion las
que requiere previo pago por las copias e de Huamboya
requeridas P
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
OBRAS  POR 1N '
DIRECTAS 08:003 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, la i
- EJECUTADO POR LA MAXIMA maxima autoridad dispone la 00 s, | o establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido al alclade Presentar la solitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 /05 coptas simples, €rmin para ¢ar | ¢jy gadania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas | contestacion las
PROYECTO previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Mg g U RewTo
L;:j‘::l‘:;g‘e‘;ff 2 colorde |, _presentacion de documentos
. , b en UTTTSVH, se escanea y se " Av. 16 de Octubre /N y Tres
REVISION ANUAL DE VEHICULOS|Dirgse de forma perona e 2- Certcado de noadeodarl | o 050021600 Gt 1daprenos s Cudadaiaengenral | UNIDAD DETRANSITO,  |cigores o Municr Ventanita iia %o No apca No apca
PARTICULARES cinas de la O o Matricul 2019 | etrculacion, revison tecrica coordinacion | TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
- Pago de la Matricula vehicular SEGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original
o |HuAMBOYA
T Griginal de permiso de
irculacion anterior
1.- Presentacion de documentos
2. Copia della matricula a color | rrrsyy o escanea y se AV. 16 de Octubre S/N y Tres
REVIS‘O& ANUAL PARA VEHICULOS z‘{zf::f:::::,;":v':°“' alas z S::é:e permiso de sube al sistema de 08:00a 16:00 Gratuito ]:Q:r:"i‘;‘::n‘a Ciudadania en general |UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
puBLI ! > matriculacin, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
4. Copia delicencia profesional [
del conductor socio 0 venieular SEGURIDAD VIAL DE
nonistasin |HuAMBOYA
3= Brigiat y copia Ge Ta cequra
e dentidod delpropietario @l |1. presentacion de documentos
oiighse de s ey | o0 UTTTSVH, se escaneay se L . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIOS DE SERVICIO e g ta T oy [sube alsstema de 08:00a 16:00 $10,00 o Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla nica No No aplica No aplica
cinas de la m'mf" fa‘zz ::“/’:“;;ﬂ Vigente, | matriculacién, revison tecnica coordinacion  TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
tacion VIBente. | opicular SEGURIDAD VIAL DE
. Original y copia de matricula
N |HuAMBOYA
T GrgmaTy copa ae T8
matricula a color o certificado
o 1.-Presentacion de documentos
REVISION DE  VEHICULOS DEL| ... . 15 |5 Ao ahicular (vehiculo | o UTTTSVH, se escaneay se L \ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO O INSTITUCIONES| rBirse de forma personalaas |2. Revisibn vehicular (vehiculo | . ) grems ge 08:002 16:00 ependiendo el registro ia previoa la Ciudadania en general |UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla unica No No aplica No aplica
Oficinas de la UTTTSVH con el respectivo sello de la coordinacion
PUBLICAS EN GENERAL P matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
) vehicular SEGURIDAD VIAL DE
3. Pago de la matricula al banco
: |HuAMBOYA
e Ta Genuncia
:;::::::f:'x':;‘;::;":f\du 1.- Presentacion de documentos
. en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS ~ DE I
vwimié P?JSR PERDIDA MATRICULA, Oiirse de forma personala as | ntendencia o comisatia Y PO° | e a sstena e 08:002 16:00 $2900 tdaperioals Ciudadania en general |UNIDAD DETRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica No
o matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
2.- Certificado Unico Vehicular $
oy vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, 2 i st pmtin s |HuamBovA
,5 | TRANSPORTE TERRESTRE Y 1. Deposito de $ 12,50 motos
SEGURIDAD VIAL DE $23,00 vehiculos en una entidad [1.- resentacion de documentos
HUAMBOYA DUPLICADO  DE  PLACAS, financiera autorizada porla | en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
oir 1 1 dia previoal ’ ;
VEHICULARES  POR  DETERIORO| 01 'f:::::f::mev':m alas )y sube al sistema de 08:00a 16:00 Gratuito ‘o‘ir‘; ooat Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
PARCIAL O TOTAL “ 2. Poder especial, en casode | matriculacién, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTREY | 4 Huamboya
realizar el tramite por tercera [vehicular SEGURIDAD VIAL DE
persona. para vehiculos |HuAmBOYA
B e
Compra-venta legalmente | L .
MATRICULACION CON CAMBIO DE retonodido més coplas de la resentacion de documentos
PROPIETARIO O TRASPASO  DE Dirigirse de forma personal a las | cedula y certificado de votacién |10 | 1o Ur S€ escaneay s 1dia previoa la Av. 16 de Octubre /Ny Tres
DOMING D VEHICULOS|Ofiines dela UTTTovH el comprador yvendedor, |40 2 sitema de 08:00216:00 $7.00 coordinacén Gudsdania engeneral UMD DE TRAMSTO: Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica No
o e o™ |matricuacien,revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | ge Huamboya
PARTICULARES T' 6's° el d";’ vehicular SEGURIDAD VIAL DE
ransferencia de Dominio |uamBovA
1-Originaly copia de la
Matricula o Certificacion de | 1.- Presentacion de documentos.
matricula en UTTTSVH, se escanea y se ’ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
BIO  DE  SERVI DE
g:’r\zﬁn‘c?;uk N PUBSCZV o e e ot ersonal 2135 | Certfcado de poseer un solo |sube al sistema de 08:002 16:00 varan enbase aarevis| 1 HePrevioals Ciudadania en general |UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla unica No
vehiculo en servicio publico [ matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
$7,00 (solo en caso de vehicular SEGURIDAD VIAL DE
HUAMBOYA
2. Depbsito de (§ 12,50 PARA
MOTOS Y $ 23,00 PARA 1.- Presentacion de documentos
VEHICULOS) en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PLI
EEP\L::;SOVED:‘CZE&Z‘ED: 0 ROBO 3;:‘(‘?:;::::’(]’%:’;“2' 2195 | Original y copia de la cedula | sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito ]:;2’::‘;‘;:"‘3 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
de identidad del propietario del | matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | 46 Huamboya
vehiculo o representante legal |vehicular VIAL DE
en iuridica HUAMBOYA
5de6 GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA Literal_d-Senvicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_1os (Autoguardado)
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5o de T CeauaTy
s L —
Diiree de forma personat a ns o en UTTTSVH, se escanea y se L previoata Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR © s sube alsistema de 08:002 16:00 57,00 previo Ciudadania engeneral  |UNIDAD DETRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tica No
Oficinas de a UTTTSVH . Copia de la matricula c coordinacién
matriculacion, revison tecnica -TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
d. Pago del certificado § 7,00
vehicular SEGURIDAD VIAL DE
d- olicitud dirigida a Ia
it e Tkt |HuAmBOYA
5 Copia de a ceduay
certficado de votacidn vigente. |1.- Presentacion de documentos
b. Certificado de no Adeudar al [en UTTTSVH, se escanea y se. ) Av. 16 de Octubre S/N y Tres
NIDAD DE TRANSIT
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO | DI Ei"se de forma personal a as | sube al sistema de 08:00a 16:00 7 1dia previoa la Ciudadania en general |V SITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla nica No
Oficinas de la UTTTSVH coordinacién - TRASNPORTE TERRESTRE Y
. Copia de la matricula matriculacion, revison tecnica de Huamboya
d. Pago del certficado $ 7,00 |vehicular SEGURIDAD VIAL DE
A Sl siroica » s |HuamBOYA
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 5/7/2023
MENSUAL

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

'COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Amada Rodriguez /Técnica de Comunicacion

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 2765052 EXTENSION 104
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