Art. 7dela

Ley Org

a de Transparen

y Acceso a la Informaci

ica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de atencién
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de P .
Requisitos para la presencial: Niimero de .
Cémo acceder al servicio usuarios del servicio la oficina y dependencia N Namero de
€ obtencién del servicio Horario de atencién Tiempo estimado s el (Detallar si es por ciudadanos/ciudadanas
(Se describe el detalle del " : (Describir si es para que ofrece el servicio A ciudadanos/ciudadanas
Denominacién del N (Se debera listar los | Procedimiento interno al pliblico de respuesta A Oficinas y dependencias ventanilla, oficina, Servicio Automatizado | Link para descargar el Link para el servicio por que accedieron al
No. Descripcién del servicio proceso que debe seguir e ‘ Costo ciudadania en general, (link para direccionara la € © " b que accedieron al
servicio > requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) servicio en el dltimo
la o el ciudadano para la 8 o ¢ personas naturales, pagina de inicio del sitio ¢ servicio acumulativo
! ar: obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) 2 1 correo electrénico, chat periodo
obtencion del servicio). € personas juridicas, ONG, web y/o descripcién
donde se obtienen) g en linea, contact center, (mensual)
Personal Médico) manual)
call center, teléfono
1. Lasolicitud de accesoa la
1. Entregar a solicitud de . .
dde informacion piblica legaa la
acceso a la informacién publica i "
" : maxima autoridad de la
en fisico 0 a través de correo :
o institucion.
el 1.Emitir la solicitud de acceso a |2. Pasa al drea que genera,
2. Estar pendiente de que la e
§ ) lainformacion publica; produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacion se ; . .
e A ’ ¢ | W oy |diigidoalaméxima autoridad informacicn. <o stionde on todas st . s disponib
1 cces para conocer ¢l manejo | entregue antes cie 105 19125 | para su debida autorizacion |3, Se remite ala méxima 08002 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general © atiende en todas [as DIRECCIONES Ventanilla Unica No SOLICITUD DE ACCESO ste servicio atn no esta disponible 5 15
Informacién Piblica de los recursos que administran las | dispuesto en el Art. 9de la tort ? oficinas a nivel nacional enlinea”
. el A9 2. Realizar el seguimientoala |autoridad o quien preside el
entidades del Estado. LOTAIP (10 dias y 5 dias con : ,
! solicitud hasta a entrega de la | comité de transparencia,
prérroga). . respuesta seguin sea el caso, para la firma
3. Retirar la comunicacion con
de larespuesta
la respuesta ala solicitud
> 4. Entrega de la respuestaal o
segin el medio que haya
la solicitante por el medio de
escogido  retiro en oficinas). .
interaccion que haya escogido.
Para tod; fal
1. Los ciudadanos/as acudena |0 (092 asesorialos 1. Se recibe al usuario/a, quien
ciudadanos/as informaran sus
1a oficina de la entidad y informa sus datos y el detalle s
5 | nombres y apellidos y . Se atiende en todas las No existe servicio de atencion de
2 Los den asolicitar i exponen su caso ante un o una ki del caso 08003 17:00 Gratuito Ciudadania en general DIRECCIONES Oficinas a escala nacional si NO APLICA NO APLICA NO APLICA
describirn el caso con detalles ) . oficinas anivel nacional (QIRECCIONES casos porinternet.
servidora que atiende al 2.Se realizara la asesoria
dblico para ser guiados respectiva.
P adecuadamente.
ndo el caso a atencién e
Arriendo o compra de Bovedas T Tos Ciudadanos acuden ala | 1- Copia de Documentos T5¢ recibe Ia disposicion Av. 16 de Octubre S/Ny Tres o exiote servicio de atencion de
3 |enel Cementerio Municipal de|  Arriendo o compra de bévedas  |Secretaria de la Municipalidad |personales del solicitante, 2.- |generada por el sefior alcalde, 0800 17:00 a5 afios $ 100,00, Vefediata o de acuerdo aa e|ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA toexste sendodestenddnde. o apica NO APLICA
casos por internet.
Huamhava narainorocar an Oficinde | Cartificarin de nn adeudar al 2ol e tuamboua casos porinterne
1 Los Ciudadanos acuden ala | - Copia de Documentos 1.5 recibe la disposicion 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres .
do de Local | |Ariendo de Local | Centro , . i . No existe servicio de atenci
4 © Secretaria de la Municipalidad |personales del solicitante, 2.- |generada por el sefior alcalde, 08003 17:00 s varian de acuerdo alafediata o de acuerdo aa e|ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA Hoextstesenddodeatendonde.  Ino apyca NO APLICA
Centro Comercial Comercial narainorecar en Oficinde | Cartificarin de nn adeidar al 2ol e b 2205 porinternet,
Renovacion de arriendo de fos | (-~ T 1 Los Ciudadanos acuden ala | - Copia de Documentos 1.5e recibe la disposicion 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres i Mo existe serviclo de atencionde
5 |Locales Centro Comercial y Secretaria de la Municipalidad |personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 08002 17:00 s varian de acuerdo alapmite de gestién inmediz|ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA Noexlste serviclode atendidnde. |y ppyca NOAPLICA
ni Locales Centro Comercial yDiaUe |, inorncar a1 ticinrie | Carificarin de nn adandaral _|haria ol tuambaus 2205 porinternet,
- Vatricala de Balanzas Control de _|PFevi la notificacion por |1 Copia de documentos 1-se realiza lainspeccian y 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres i Mo existe serviclo de atencionde
6 |Matricula de Balanzas N edid parte de Comisaria parala personales 2.- Recibo del pago |comprobacion de pesasy 08:002 17:00 mite de gestion inmediz|ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA aosborinternet.  |NOAPLICA NO APLICA
Control de Pesas y Medidas esesy Medldas matrieularidn de lac halanzas_|realizadn madidac 2 . Varificaridn dal fro del plazo indicado v buambava casos porinternet.
isi6 Visitas que realiza la Comisaria [Av. 16de Octubre S/Ny Tres ; No existe servicio de atencion de
g [Revision de Pesas en forma a | NO APLICA NO APLICA 08:00a 17:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA Noexiste servicio de atencionde. |\ apiica NO APLICA
periédica como medida tnica de peso en Municipal Muiambwa casos por internet.
N e caso de Construcciones Unavez notificado al infractor | suspencién de fa construccion | 1- Solicitud dirigida al alcalde 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres i Mo existe serviclo de atencionde
9 |Encaso de Construcciones se aplica la sancion establecida | hasta que legalice los 2.- Disposicién de parte de 08:00a17:00 Varia de acuerdoala general Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA e LTSN NO APLICA
c i Clandestinas n 13 ordenansa dnrumentns racnartivas alealei de tuambaus 2205 porinternet,
1-Se extiende las 1.-Solictud dirigida al alcalde. |1.- Solicitud dirigida al alcalde. 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres i Mo existe serviclo de atencionde
10 Construccién sin permiso Notificaciones al duefio dela | 2.- Disposicién de parte de | 2.- Disposicién de parte de 08:00217:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA Noexlste serviclode atenddnde. |y ppyica NO APLICA
C i6n sin Permiso ronctrucridn da 13 2uacacy__|alealdia al Nanartamantn d alealdia al de. Hiamhava cas0s por internet.
1.-Se sanciona al no dar 1-Pagode unamultaenta ¢ ificocion gel [Av. 15 da Ochubre S/Ny Tres 5 No existe servicio de atencién de
11 |Sancién sancién por incumplimiento 5, |Tesoreria Municipal 5 08:00a 17:00 ciudadanfa en general Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA asosborinternet. | NOAPLICA NO APLICA
cumplimiento  la Notificacién |2 ore o Pt cumpliemiennto de la Sancién U adotes & casos por internet.
i 1. Informacién oportuna
. Revision de Contratos a os usuarios |~ {HOTen SROn Av. 16 de Octubre S/Ny Tres ) Mo existe serviclo de atencidn de
1o |Revisién de Contratos de que martienen eladénde | oo NO APLICA 08:00217:00 Gratuito Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA oo porinterner o |NoAPLCA NO APLICA
Ny !
Arriendo en el Cementerio arrendatarios e de Huamboya casosporintemet.
Municipal contrato
. Revisién los usuarios que mantienen || e o Av. 16 de Octubre S/Ny Tres i No existe servicio de atencién e
13 [Revision de Contratosde | ¢jacign ge arrendatarios en el dique T cont NO APLICA 08002 17:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA Tosxsie ssnIcocealendinee  Inoapuica NO APLICA
Arriendo Centro Comercial municipal ponga al dia conlos pagos e Huambor casos por internet.
Municipal
Notificaciones a los 1.- Terminacién de Contratos Av. 16 de Octubre /N y Tres
14 | arrendatarios que se Alos usuarios que mantienen | o otaral dia seganla | NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA Noexiste servicio de atenciénde. |\ oy cp NOAPLICA
q relacién de arrendatarios ord » ; o ot casos por internet.
encuentran atrasados con rdenanza Municipa e Huamboya
los pagos.
1.- Se realiza las notificaciones 1 Secooraina comIO PR
Revision de callesy veredas alos  [alos duefios de predios Paralalimpieza de [as callesy v 16de Octubre S/ y Tres ; No existe servicio de atencién de
15 . " M prediosy o apuica veredas por incumplimiento 08002 17:00 Gratuito 8dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA Moexisteserviclode atendnde. o apuica NO APLICA
Servicio de Inspeccion de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los casos por internet.
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles v veredas mismos. e N
Permiso para Ocupacion de
lugares piblicos, como Permiso para Ocupacion de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres } No existe servicio de atencién de
16 |callesy veredas con piblicos, como calles y veredas con |00 PP. NO APLICA 08002 17:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA toexistesenidodetendénde. o apuica NO APLICA
R casos por internet.
cualesquier clase de cualesquier clase de materiales. de Huamboya
terial
T e SeCTEETa v o
Parala Ocupacion del Coliseo |41/ 2 i depatomento Av. 16 de Octubre S/N y Tres 5 No existe servicio de atencién de
17 i > Solicitud dirigida al Alcalde " 08:00a 17:00 Pe acuerdoalaactivida|  Tramite inmediato |ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA cocborinternet. | NOAPLICA NO APLICA
Para la Ocupacién del Municipal o i juridico se procede ala Pty casos porinternet.
Coliseo Municipal - Disposicionala Comisaria atencion del pedido © Fuamboya
T-Solicitud diigida ol Alcalde
. . 2 Disposicion de Alcaldiaa la Av. 16 de Octubre S/Ny Tres .
18 D'f"s'“: dle c"'"'l'""ad“ ? D"“s‘l“u'; d::::::m?:;a;"::“ 9 | Comisaria 3- 08002 17:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA W NO APLICA NO APLICA
casos por internet.
traves de los parlantes P P Seatiende el Pedido 4. de Huamboya
Municipales EANNOARAN
T-framite ena Secreatana de —
ALCALDIA. coord! previoa la coordinacién se Av. 16 de Octubre /N y Tres Mo existe serviclo de atencién de.
19 |Control de Permisos de los | Control de Permisos de los Negocios. v coordinacion con g apyjca realiza la inspeccion en cada 08:00217:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA FOEXSIe SeIdo CE SENCAONEE. |\ aprica NO APLICA
> otras autoridades, del cantn casos porinternet.
Negocios. e o negocio de Huamboya
T-Permiso
. der 1o patente | L-Notificaion Verbal o ecrita :’El"f@:“sf’”i"da,s ‘Zn‘mga Av. 16 de Octubre S/Ny Tres Noexist e stenciénd
20 |Permiso de Funcionamiento | ©©™!°C de Funclonamiento Patente | . g6 co presenten asacar | Notificacién verbal @ Intendencia a traves de 08:00a 17:00 RIA DEACUERDO ALAVA|  tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexiste serviclo ce atencionde. |y apyica NO APLICA
o . Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso casos porinternet.
Patente Municipal, Permiso el Permiso de Huamboya
de Patente lo otorgalla
de Salud : e
1.-Se realiza la nscripcion de |1 Presentacién de la escritura Av. 16 de Octubre S/N y Tres
COMPRA VENTA DE TERRENOS | P - 1.- Inscribir 08003 17:00 begn el avaluo del biei|  Tramite inmediato |ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
terrenos pblica funadores & casos porinternet
- presentando lasent 2 ejemplaresdel 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
ADJUDICACIONES - Presentando [asentenciao |1.- 2ejemplares de [a 1.- Inscribir 08:00a 17:00 begun el avaluo del bie| ciudadania en general Registro de la Propiedad al |Ventanilla Unica No NO APLICA
la adjudicacion adjudicacion NOAPLCA
HIPOTECA Tramite ante entidades 1-2ejemplares de la 1.- Inscribir 08:00217:00 | del avaluo del bien inrf ciudadania en general Registro de Ia Propiedad ol |Ventanilla Unica No NO APLICA
piblicas o privadas escrituras originales funadores & NOAPLCA
Tramite ante entidades 1.2 ejemplares de la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DONACION ? - 2 ejemp’ 1~ Inscribir 08:00217:00 begun el avaluo del biel ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
piblicas o privadas escrituras originales funadores & NOAPLCA
1- Recepcion de Ia providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PROHIBICION DEENAJENAR | Tramite judicial ictadn ot toen 1 Inscribir 08002 17:00 Gratuito/ $30,00 |  Tramite inmediato |ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
1des L Nombre de a insfi (iblica o Huambava Literal_d-SerVicios_que_ofrece_y las_formas_de_acceder a_lo:
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1- Recepcion de la providencia

‘Av. 16 de Octubre S/Ny Tres

DEMANDAS Tramite judicial dictada por ol fuez 1 Inscribir 08:00217:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
e Hamhova
1- Recepcion de la providencia Av. 16de Octubre S/N y Tres
EMBARGOS Tramite judicial ctads sm“m P 1 Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores E al |Ventanilla Unica No NOAPLICA
e Hamhova
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial ictas o s 1.- Inscribir 0800 17:00 gratuito por causa de a ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL ctadaporel Juez do Huamhava
REGISTRO DE LA Tramite pablico a través de 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres -
21 | bROPIEDAD Y MERCANTIL SUBDIVISION Sesion de Concejo GAD 1.- Recepcion de 2escrituras [ 1.- Inscribir 08:00217:00 segun el avaluo del bie| ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
Munirina! e Hamhova
DEL CANTON Av. 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 0800 17:00 Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
e tambova
Recencion de 1a providencia 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite judicialyvoluntaria | " [e(Reot 0 2P L Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo total ia en general Registro de la Propiedad Fundadores E al |Ventanilla Unica No NOAPLICA
e tamhova
1.- Recepcién de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DEHIPOTECA | Tramite judicial y voluntaria |7 *° P e P 1- Inscr 08:00a 17:00 $5,00 general Registro de la Propiedad ifici icipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
o escritura piblica fundadores & HOAPLCA
N 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE 1 R de la provid e o
ENAJENAR Tramite judicial et o PrOVIAENT 1 nscribir 08:00217:00 $25,00 Tramite inmediato engeneral Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
ictada por el Juez e tamboua
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial ety :m e P 1.~ Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
e tambowa
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial ety :m e P 1.~ Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
e tamboua
- N 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
. 1- Solicitud realizada por el X - e y . , " o
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial ! e ol | L~ Emision del Certificado 08:00217:00 $11,00por cadabien | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal fundadores NOAPLICA
1- Solicitud realizada por el 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial ! e ol | 1~ Sentar razon 0800 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
usuario o representante legal fundadores
1 Solicitud realizada por el |1.- Busqueda en el indice Av. 16 de Octubre S/N y Tres
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal oo remresents "’: o lgon m‘l‘ 08:002 17:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
usuario o representante legal |gener oo ke HOAPLER
Tramite publicoatiavés de [} oot T (1 Seadmite T 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres -
TRASLADO DEJURISDICION | Sesi6n de Concejo GAD b reresentanee 1egal | documentacion para su 0800 17:00 $500 Tramite inmediato Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica NO APLICA
Munirinal usuario o representante 1Sgal |, .. inian » 1a iuricdlieeidn Huambeus
T Presentar a escritura sobre 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres -
CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular | el bien inmueble del que 08:00a 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
GRAVAMENES CERTIFICADOS DE GRAVAMENES cnlicit? - llanar ol farmularin | S elaboray entrega el Certific Huambeus
INSCRIPCION DE 1 Minimo tres ejemplares Av. 16 de Octubre S/Ny Tres i
NOMBRAMIENT Tramite personal o particular |originales fotos 0 al menos  [Se procede a la inscripcion 08:00217:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
o 0s uinn de ollne daky e tambowa
1. Minimo tres ejemplares
- Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION v
2 MERCANTIL DE LA ESCRITURA Tramite personal o particular ::5'::':;;:f:b°;;;":"°5 Se procede a la inscripcién 08:00a 17:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
nrininal ol ractn nuada car de Huamboya
1. Minimo tres ejemplare: 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres -
CONSTITUCION DE COMPARIA | Tramite personal o particular  [originales fotos oal menos  |Se procede ala inscripcién 0800 17:00 $50,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NOAPLICA
uno de ellos debers ser de Huambova
Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR .
INFIMA CUANTIA 08:00a17:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamboya
Unavez ingresada la solicitud, .
1 COA esblece 30 dias
- REQUERIMIENTO ¥ |Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone 0,05 copias simples, | (07 5 B Av. 16 de Octubre S/Ny Tres )
PROYECTO ABROBADO POR L la wtar la solicitud la entregada de la informacién 08:00217:00 0,10 copias o o general Ventanilla Unica No NOAPLICA
MAXIMA AUTORIDAD documentacién requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
e peticiones,
Unavez ingresada la solicitud, .
i i
. CERTIFICACION | SOlcitud dirigidaal alcalde, a maxima autoridad dispone 0,05 copiassimples, | 07 establece 30ias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la Presentar la solicitud la entregada de la informacion 08:00217:00 0,10 copias P general Ventanilla Unica No NOAPLICA
PRESUPUESTARIA A contestacion las
documentacién requerida previo pago por las copias certificadas . de Huamboya
requeridas peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, .
i i
. RESOLUCION Y APROBACION|SOTctud dirigida al lcalde, Ia maxima autoridad dispone 0,05 copiassimples, |1 07 establece 30ias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la Presentar la solicitud la entregada de la informacién 80021700 0,10 copias P general Ventanilla Unica No NOAPLICA
DE LOS PLIEGOS A contestacion las
documentacién requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
Teauorn peticiones.
. CONFORMACION Y Una vez ingresada la solicitud, .
Solicitud dirigida al alcalde, 1a maxima autoridad dispone 0,05 copias simples, | & COA establece 30dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CALIFICACION DE LAS OFERTAS . término para dar 5
CONFORMADA POR LA COMISION|€SPeciicandola Presentar la solicitud Ia entregada de la informacion 08:00217:00 0,10 copias e ot general Ventanilla Unica No NOAPLICA
documentacién requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
TECNICA requeridas peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, .
. RESOLUCION e |Solicitud dirgida al alalde, a maxima autoridad dispone 0,05 copiassimples, | 07 establece 30ias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ADJUDICACION DEL PROCESO especificando la Presentar la solicitud la entregada de la informacién 08:00a 17:00 0,10 copias o"‘"e';‘: i ia en general i " Ventanilla Unica No NOAPLICA
documentacién requerida previo pago por las copias certificadas contestacion de Huamboya
requeridas peticiones.
Una vez ingresadala solicitud, ;
g €1 COA establece 30 dias
Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone 0,05 copias simples, ce 304 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- AUTORIZACION FIRMA DE término para dar . § 5
indicando la docuemntacién | Presentar la solicitud la entregada de la informacién 08002 17:00 0,10 copias general d Ventanilla Unica No NOAPLICA
CONTRATO contestacion las NOAPLICA
que requiere previo pago por las copias certificadas de Huamboya
requeridan peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, .
la maxima autoridad , dispne la 0,05 copias simples, | C?,A‘?“b"“:“d'“ Av. 16 de Octubre S/N y Tres.
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacién 08:00a 17:00 0,10 copias. E"‘t‘"“t’ para | or dadania en general i difici Ventanilla Unica No
previo pago por las copias certificadas e de Huamboya
23 | PROCURADOR SINDICA requeridas. peficiones.
- PARA SUSCRIBIR| - tud divigida al alcald b gresada I: ?nmud, 005 los, |1 COA establece 30dias
CONTRATROS, SE LE COMBRARA EL|S0lctud dirigida al alcalde, 3 a maxima autoridad dispone 05 copias simples, |- S o )
indicando la docuemntacién | Presentar la solicitud Ia entregada de la informacion 08:00217:00 0,10 copias i general
VALOR EL CINCO POR MIL DEL| : ' contestacion las
que requiere previo pago porlas copias certificadas §
VALOR DEL CONTRATO requeridas peticiones.
AV To 6e Octubre S/N Tres
08:002 17:00 Fundadores E¢ Ventanilla Uy No
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACIGN  DE osm, 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA
de Huamboya
Unavez ingresada la solicitud, -
€1 COA establece 30
- ORDEN ~ DE  TRABAIO solicitud dirigido al alcalde, la maxima autoridad dispone 0,05 copias simples, té":;; :s e 2 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA| especificando la informacién | Presentar la solicitud Ia entregada de la informacién 08002 17:00 0,10copias e Dot oy general ificio Municipal |Ventanilla Unica No
|AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias certificadas : de Huamboya
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Una vez ingresada la solicitud,
lamaxima autoridad dispone a

Solicitud dirigido al alcalde, |a direccion donde reposala

0,05 copias simples, Av. 16 de Octubre S/Ny Tres

SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA

6 0800 17:00 iaen general Ventanilla Unica No
AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) | e5Pecificndo ainformacion | Presentarla solicitud docusmmtacion, pors que sea 0,10¢o; &
que requiere t de Huamboya
entregada previo pago por las
copias requeridas
Solicitud dirigido al alcalde, IU"E vez '"5'“1“‘?: ': Z‘?““‘“d' 0,05 copias simples, | & C?A establece :0 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RUC Y AFILIACION AL IESS especificando la informacién | Presentar la solicitud 2 maxima autoridad dispone 08:00a 17:00 ermino para dar general i Ventanilla Unica No
la entregada de la informacion contestacion las
que requiere in 3o nor s conias neticiones de Huamboya
Una vez ingresadala solicitud, .
4 €1 COA establece 30!
< | Solicitud dirigido al alcalde, Ia maxima autoridad dispone A establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
. CERTIFCACION] pecificando la informacién [Presentar la solictud la entregada de la informacién 08:00a17:00 término para dar general ificio Municipal |Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA P nrees contestacion las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
i peticiones.
requeridas

Av. 16 de Octubre /N y Tres

OBRAS POR ADMINISTRACION I
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No

DIRECTAS de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, "
- EJECUTADO POR LA MAXIMA lamaxima autoridad dispone 0,05 copias simples, | C‘(’,““‘ab'“* j“d'“ Av. 16 de Octubre /N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigidoal alclade |Presentar la solitud la entregada de la informacion 08:00a 17:00 0,10 copias e'"(""‘(’ para B ar general ifi Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por las copias certificadas contestacion las de Huamboya
! peticiones.
requeridas
UMiginaT6e UTima RevisTon
I‘aw?a’;‘fl'c"jl'a"v;i“n’x acolorde |, presentacion de
5 i documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION ANUAL DE VEHICULC - - "
PA::TSI(?ULARESU icuLos ::|r|g;:s?":e ;or‘maus;:—;s;/r:\ ° |z Certificado de noadeudar | L e alsistema 08002 16:00 Gratuito ‘f‘a,"d'fnv“’l ?n'a Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, NO No aplica No aplica
s Oficinas de fa 2l municipio de matriculacién, revison oordinacior TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
3.- Pago de la Matricula 2019
(BANCO) comprobante original | <™1¢2 veRieular VIAL DE
o) come ® HUAMBOYA
1. Original de permiso de
o Comis e s s cl | 1 Presenain o
5 i documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION ANUAL PARA VEHICUL( - "
oo CULOS|Ogrse de formapersonal . |3 Coladepermisode | oocancay sesube al sstema 080021600 Gratuito 1daprevioals Cludadaniaen general |UNIDAD DE TRANSITO, no No aplca No aplca
operacion de matriculacién, revison TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
4. Copia de licencia profesional tecnica vehicular
del conductor socio o SEGURIDAD VIAL DE
HUAMBOYA

a.- Original y copia de la cedula
etvenits epresemame |1 Prsenacion e
P documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre /N y Tres

Dirigirse de forma personala legalen caso de personas |2 ReTOY o0 TR 2 08:00216:00 $10,00 1diaprevioala Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, G NO No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH juridicas. coordinacion

CAMBIOS DE SERVICIO

b Orianal el de matriculacion, revison TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
o tecnica vehicular SEGURIDAD VIAL DE

certificado de votacion
_ HUAMBOYA

1. Oniginal'y copa deTa

matricula a color o certificado
1.- Presentacion de

REVISION  DE  VEHICULOS DELIL, oty |5 netoomehiulr(ehiulo [100UMEos &0 UTTSVA, se 1diaprevioala Av. 16.de Octubre S/N y Tres
ESTADO O INSTITUCIONES| ) "8% 7 B Pereoe e a"‘“’: ¢ |escaneayse sube alsistema 08:00216:00 [pendiendo el registro | 1 T2 02 Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, G NO No aplica No aplica
PUBLICAS EN GENERAL I‘:s";ufg:“""“ sellodela | ge matriculacién, revison TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
§ tecnica vehicular SEGURIDAD VIAL DE
3. Pago de la matricula al banco UAMBOYA
T Original deTa denundia HUAMEC
presentada a’;‘:r':::";!ii"‘a 1.-Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se " Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUP"";A':,OS o DE MATRICULA :’"'g','se de ;“’r‘zﬁ;‘;’:f‘ ? '“L"‘“’I‘”’a et S22V PET escanea y se sube al sistema 08:00216:00 $29,00 1dia it fa Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, G NO
VIGENTE POR PERDIDA as Oficinas de la roboen lafiscalia. e mtielaciin, revtoon coordinacién TRASNPORTE TERRESTRE Y |dé ruambora
2.- Certificado Unico Vehicular
; tecnica vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, s o 1a cartuias HUAMBOYA
4o | TRANSPORTE TERRESTRE Y 1. Depésito de $12,50 motos
SEGURIDAD VIAL DE $23,00vehiculos en una 1.- Presentacion de
HUAMBOYA DUPLICADO DE PLACAS| entidad financiera autorizada | documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
Dirigirse de forma personal a 1diaprevioala
VEHICULARES  POR  DETERIORO " gﬁ:mas o uprrrsvu porla ANT. escaneay se sube al sistema 08:002 16:00 Gratuito ‘oor"dmamn Ciudadania engeneral [UNIDAD DE TRANSITO, G NO
PARCIAL O TOTAL 2. Poder especial, en casode | de matriculacion, revison TRASNPORTE TERRESTRE Y | e Huamboya
realizar el tramite por tercera | tecnica vehicular
versona. para vehiculos HUAMBOYA
T OTTEIMar ueT Contrato e
Compra-Venta legalmente 1-p d
MATRICULACION CON CAMBIO DE reconocido més copiasdela | Presentacionde
documentos en UTTTSVH, se " Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PROPIETARIO O TRASPASO DE | Dirigirse de forma personal a | cedula y certificado de 08:002 16:00 $7.00 1diaprevioala Cludadani | |UNIDAD DE TRANSITO, G NO
DOMINIO  DE  VEHICULOS|las Oficinas de laUTTTSVH  |votacion del compradory | S:C2ne2Y s¢ sube al sistema ? ’ coordinacién udadanta en genera !
" de matriculacién, revison TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
PARTICULARES yendedor, tecnica vehicular SEGURIDAD VIAL DE
i b . PO HUAMBOYA
r:::z::: oCentificacidnde |, _presentacion de
documentos en SVH, se ’ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ﬁ:x.ﬂg)w?iewa SEZVICIO bE :’"’g’{“ de ;“T"zg:%v:f‘ ? 2"::“',:',‘370 de poseerun o coneay se sube al sistema 08002 16:00 Jarian enbasealarevis| 192 P la Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, d G No
! ! 2 Oficinas defa iblco §7,00 solo en easo de.|1€ matriculacion revison coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
piblco .00 (slon 0t 1l e SEGURIDAD VIAL DE
cooperativas R |HuAmBOYA
a. Deposito de ($12,50 PARA
MOTOS Y $ 23,00 PARA 1.- Presentacion de
VEHICULOS) documentos en SVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADO DE PERDIDA O ROBO . .
F PLACAS VEHICULARES :s”g"":n:: ;:""a‘augjgw‘ 2 |b. Original y copia de Ia cedula |escaneay se sube al sistema 08:002 16:00 Gratuito 1:;2:::‘::[:3 Ciudadania engeneral |UNIDAD DE TRANSITO, " NO
de identidad del propietario  |de matriculacion, revison TRASNPORTE TERRESTRE Y | 4 yamboya
del vehiculo o representante  |tecnica vehicular VIAL DE
legal en caso de persona |HuAmBOYA
2. Copia de fa cedulay
certi :adu de votacion 1 presentacion de
Diriirse de f La [ cado de no Adeudar a [ dOCUMeNtos en UTTTSVH,se L \ Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR | PBESe 28 Orma el | riicado de no ACRUAarallescaneay se sube al sistema 08:00216:00 $7,00 o Ciudadania engeneral [UNIDAD DE TRANSITO, i G NO
as Otinasde a « Copia de la matricula de matriculacion, revison coordinacion  TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
& boge del cemifcado 7,00 | €S2 vehicular SEGURIDAD VIAL DE
Gt divinid 2 1n |HuAmBOYA
a. Copia de la cedulay
certificado de votacion 1.- Presentacion de
CERTIFICADO DE POSEER | Dirigi vigente. documentos en UTTTSVH, se . ) . Av. 16 de Octubre S/N y Tres .
Digise de forma personala V65 Lo daral |escanea y 5o sube al ssterma 08003 16:00 , 1daprevioala Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, ol NO
las Oficinas de la UTTTSVH N " i coordinacion  TRASNPORTE TERRESTRE Y
GAD de matriculacién, revison de Huamboya
c. Copiade la matricula tecnica vehicular SEGURIDAD VIAL DE
d_Paon del rertifiradn $7 00 |HUAMBOYA
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) "NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/12/2023
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): CCOORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH
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RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Amada Rodriguez /Técnica de Comunicacién

CORREO DELOLA DELA DE LA INFORMACION:

amada_clzabein@yahoo.es

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 2765052 EXTENSION 104
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Porcentaje de satisfaccién
sobre el uso del servicio

“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido aque la entidad se
encuentra desarrollando un
mecanismo para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
servicios que ofrece

“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se
encuentra desarrollando un
mecanismo para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
servicios que ofrece

“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se
ancuentea decarrallandn un
INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se

ancuentes decarenllandn un
“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se

ancuentes decarenllandn un
“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se

ancuentes decarenllandn un
“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se

ancuentes decarenllandn un
“INFORMACION NO DISPONIBLE",
debido a que la entidad se
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