Cémo acceder al servicio
(Se describe el detalle del

Requisitos para la
obtencién del servicio

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Horario de atencién al

A

de la Ley Org:

Tiempo estimado de

Transparenc

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio
(Describir si es para

y Acceso ala Informa

n Py

OTAIP

Direccion y teléfono de la
oficina y dependencia que
ofrece el servicio

Tipos de canales
disponibles de atencion
presenci
(Detallar si es por

Link para descargar el

'm\

~——

Nimero de
ciudadanos/ciudada

HUA|

Numero de
ciudadanos/ciudadan

Porcentaje de

. (Se debera listar los Procedimiento interno dblico respuesta » Oficinas y dependencias . . Servicio Automatizado Link para el servicio | nas que accedieron
No. del servicio delservicio | proceso que debe seguirla| ¢ ' i Costo & ciudadania en general, Ues: (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, X formulario de b= d as que accedieron al | satisfaccién sobre el
. requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | * 0P O e P (Si/No) X por internet (on line) | al servicio en el - " ol
ol ciudadano para la i = < personas naturales, pagina de inicio del sitio |  pagina web, correo servicios - ¢ servicio acumulativo | uso del servicio
! " obtencién del servicio y semanay horarios) Semanas) asn " « iltimo periodo
obtencién del servicio). N personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea,
donde se obtienen) " (mensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucin)
1. Entregar la solicitud de 1. La solcitud de acceso a 2
. informacion publica llega a la
acceso ala informacién piblica .
, . méxima autoridad de la
enfisico o a través de correo e tn
clectrénico. L.Emitirla solicitud de acceso a | 2. Pasa al drea que genera /INFORMACION NO
2. Estar pendiente de que la o ’ due genera, DISPONIBLE", debido a que
s Ia informacién piblica; dirigido [ produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacién se " Ia entidad se encuentra
Solicitud de Acceso a la ciudadano/a para conocer el manejo | entregue antes de los 10 dias | 212 M&Xima autoridad para su_informacion. Se atiende en todas las oficinas . "Este servicio atn no desarrollando un
1 e debida autorizacion 3. Se remite a la méxima 08:002 17:00 Gratuito 15 dias. Ciudadania en general DIRECCIONES Ventanlla Unica No SOLICITUD DE ACCESO | oy - 5 15,
Informacion Pablica de los recursos que administran las | dispuesto en el Art. 9 de la 2 nivel nacional est disponible en linea’ mecanismo para medir el
A 2. Realizar el seguimiento a la [ autoridad o quien preside el ¢
entidades del Estado. LOTAIP (10 dias 5 dias con ‘ nivel de satisfaccion
solicitud hasta la entrega de a [ comité de transparencia, segin
prérroga). ciudadana sobre los
s respuesta. sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacién con servicios que ofrece.
Ia respuesta ala solicitud segin respuesta.
: 4. Entrega de la respuesta alo
el medio que haya escogido (
Ia solicitante por el medio de
retiro en oficinas). X
interaccion que haya escogido.
"INFORMACION NO
Para tod: fa DISPONIBLE", debid
1. Los ciudadanos/as acudena | o1 oo e onE O 1. Se recibe al usuario/a, quien ebido a que
ciudadanos/as informaran sus . - Ia entidad se encuentra
1a oficina de la entidady o ren o s informa sus datos y el detalle Se atiende en todas las oficinas No existe servicio de ool o
2 |Asesoriaaci L iden a solicitar 2| exponen su caso ante un o una v ap M del caso. 08:002 17:00 Gratuito Ciudadania en general DIRECCIONES Oficinas a escala nacional si NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
describiran el caso con detalles } . 2 nivel nacional mecanismo para medir el
servidora que atiende al 2. Se realizara la asesoria internet. ¢
hiico para ser guiados et nivel de satisfaccion
publico- adecuadamente. pectiv ciudadana sobre los
X servicios que ofrece.
ndo el caso la atencién e
‘Arriendo o compra de T~ Los Ciudadanos acudena la | 1- Copia de Documentos. T.5e recibe a disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
3 [Bovedas en el Cementerio Arriendo o compra de bovedas | Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 08:00217:00 5 afios $ 100,00, {ediata o de acuerdo a la ¢| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Municinal nara insresar su Oficin de Centificadn de no Adeudaral | hacia el uridico. de Hiamhava internet 12 entidad e encuentra
Arriendo de Locales en el | arriendo de Locales en el Centro 1.- Los Ciudadanos acudena la | 1- Copia de Documentos. 1.5 recibe la disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
4 ool . | Secretaria de la Municipalidad | personales del solcitante, 2.- [ generada por el sefior alcalde, 08:003 17:00 arian de acuerdo aediata o de acuerdo a la €| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
entro Comercia omercia nara inoresar o Ofirin do Certifiradn de nn Adevtaral | bacia el vuridien, de Wiamhava internet i2 entiar <o encuentra
Renovacion de arrendo de os| = " "t " - Los Ciudadanos acudena T | - Copia de Documentos .5 recibe la disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
5 |Locales Centro Comercialy [0t FEATCE Secretaria de la Municipalidad | personales del solcitante, 2.- [ generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 rarian de acuerdo afamite de gestion inmedial ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Diaue. faly Diqu nara insresar su Oficin de Certificadn de oo Adeudaral | hacia el ridicn. de Hiamhava internet 12 entidad e encuentra
aticuls de Balamzas Controrde | PYéVi2 @ la notificacion por | 1. Copia de documentos 1.- e realiza la inspeccion y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
6 [Matricula de Balanzas s s Mo parte de Comisaria parala | personales 2.- Recibo del pago. | comprobacin de pesasy 08:002 17:00 amite de gestion inmediia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Control de Pesas y Medidas esasy Medidas matriculacian de lac halanzac | realizadn medidac 3 - Verificacidn del ) del plazo indicado de Hiamhova intarnat Ia entidad <o oncuentra
- REVSIOT UE Fesas 3 Wuus 05 Visitss que realiza 1a Comisaria Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
g | Revision de Pesas en forma | negocios que utilizan las balanzas a ) NO APLICA NO APLICA 08:00 a 17:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por [ NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
como medida dnica de peso en Municipal de Hiambova internat Ia entidad se encuientra
i e caso de Construcciones Una vez notificado al Infractor dela 1-Sol alalcalde Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
g |Encaso de Construcciones e Constrc se aplica la sancién establecida | hasta que legalice los. 2.- Disposicion de parte de 08:00a 17:00 Varia de acuerdo a la pre{ ciudadania en general Departamento de Planificacion | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Clande: entz ardenanza dorumentos resnertivne alealdin ol o o Hiambova internet i2 entirtar <o encuentra
1.-Se extiende las 1.- Solicitud dirigida al alcalde. | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
10 Construccion sin permiso | duefio dela | 2.- departede | 2.- Disposicién de parte de 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
c i6n sin Permiso construcridnde 12 3verasy | alcaldia al o |aicaldia al de de Hiamhava internet
1 se sanciona alno dar 1-Pagodeunamufaenla | oo co Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
11 |sancién Sancién por incumplimiento | Tesoreria Municipal. X 08:00217:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
cumplimiento a la Notificacion | T#%0rert2 umicial. cumpliemiennto de la Sancion furcadores & stencdr
. Revision de Contratos a los usuarios :ML"‘:‘;ZZ:SO"!;“’;::":GI Av. 16 de Octubre S/N y Tres i No existe servicio de.
12 | Revisién de Contratos de que mantienen relacién de o vesponsable del NO APLICA 08:00a 17:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
1C P de Huamboya internet.
contrato
o Revision los usuarios que mantienen |\ oo Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de.
13 |Revisién de Contratos de relacién de arrendatarios en el dique | 1o IEEEI0N PUra 3 NO APLICA 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casospor | NO APLICA NO APLICA
Arriendo Centro Comercial municipal pongaalda conlos pagos de Huamboya internet.
Municipal
Notificaciones a los A los usarios que mantienen relacign | 1+ Terminacion de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres ) No existe servicio de
14 o porno estar al dia seginla | NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
Arrendatarios que se de arrendatarios hssh it iy p—
encuentran atrasados con 10s fenanza Municipal ie Huamboya internet.
bagos.
T=Seco0Tama CoROOFF.
1.- Se realiza las notificaciones.
Revision de cales y veredas a 105|105 dunon do redios Para la limpieza de las calles y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
15 L » Y prodiosy NO APLICA veredas por incumplimiento 08:00217:00 Gratuito 8 dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Servicio de Inspeccién de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los
aplicando la multa que se carga de Huamboya internet.
Calles y veredas mismos. ol o o e do
Permiso para Ocupaciénde | Permiso para Ocupacion de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
16 | lugares publicos, como calles | publicos, como calles y veredas con |00 PP NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
y veredas con cualesquier cualesaquier clase de materiales. de Huamboya internet
clase de materiales.
T ST SETE T TE P — o
. Alcaldia 2- revio al envio porparte de fa Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
Para la Ocupacién del Coliseo alcldia a | departamento . . No existe servicio de.
17 » " Solicitud dirigida al Alcalde 08:00217:00 acuerdoalaactivi]  Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Para la Ocupacién del Coliseo Municipal juridico se procede a la
o 3.- Disposicion a la Comisaria " de Huamboya internet.
Municipal com atencién del pedido
TSoliciud dvigida al Alcalde
Difusion de Comunicad Difusion de Comunicados a traves de | 2 Disposicion de Alcaldia a2 Av. 16 de Octubre S/N y Tres . No existe servicio de
1g | Difusion de Comunicados a o5 pariantes Municipales Comisaria 3 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
traves de los parlantes P " Seatiende el Pedido  4.- de Huamboya internet.
Tramite ratuitn
;L;’i’;‘f en ‘3;“'““ ria de previo a la coordinacin se Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
19| control de Permisos delos | Control de Permisos de los Negocios. |7 - aum'f‘::;e;"zz‘l";:‘!’g" NO APLICA realiza la inspeccion en cada 08:00a 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Negocios. putoridades, del negocio de Huamboya internet.
T- Permiso de
permiso de Funcionamiento patente. | -Ntficacion Verbal o escrita fe‘"fg";“" M “et"d“, ‘"d"lm'gz Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
20 | Permiso de Funcionamiento para que se presentena sacar | Notificacion verbal a Intendencia a traves del 08:00a 17:00 | DEACUERDO AL A\ tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
" Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso HOARLEA atencionde casos por
Patente Municipal, Permiso el Permiso de Huamboya internet.,
de Patente lo otorga la
de Salud - .
21
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http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/

1.- Se realiza la inscripcion de | 1.- Presentacion de la escritura Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de

COMPRA VENTA DE TERRENOS terrenos péblica 1.- Inscribir 08:00 a 17:00 'gun el avaluo del bil Tramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
do Huambra intornet
1- Presentando la sentencia o | 1.- 2 ejemplares de la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ADJUDICACIONES Jemp 1.- Inscribir 08:002 17:00 gin el avaluo del b Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

la adjudicacion adjudicacion de Huamhova

Tramite ante entidades piblicas | 1.- 2 ejemplares de la escrit 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
HIPOTECA e prbllcas) b L epiares e esCUIE 1 nscribic 08:00a 17:00 el avaluo del bieni|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas nales NOAPLICA

de Hiuamhova

‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1.- Inscribir 08:00 a 17:00 'gin el avaluo del b Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava

Tramite ante entidades piblicas| 1.- 2 ejemplares de la escrituras

DONACION
o privadas originales

1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres

PROHIBICION DE ENAJENAR Tramite judicial dictada por el Juez 1. Inscribir 08:002 17:00 Gratuito / $30,00(  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de b

hov
‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1.- Inscribir 08:00217:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava

1- Recepcion de la providencia

DEMAND! Tramif licial
s amite judicia dictada por el Juez

1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres

EMBARGOS Tramite judicial dictadi por ol Juez 1. Inscribir 08:00a 17:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

de Wiamhova
1- Recepcion de Ia providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial dctods P e o 1. Inscribir 08:00 2 17:00 ‘atuito por causa d  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL po de Hiamhava
REGISTRO DE LA PROPIEDAD Tramite piblico a ravés de - . P I s ‘ Aw T de oebre sy Tres | .
¥ MERCANTIL DEL CANTGN SUBDIVISION Sesin de Concelo GAD 1.- Recepcién de 2 escrituras | 1.- Inscribir a ginelavaluo delbi|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadares Edifico Muncpal | VentarilaUnica o NO APLICA
AV. 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 08:00217:00 Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
1.- Recepeisn de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite juicil yvoluntaria |1 (SCERe 0 0 2 1.- Inscribir 08:00217:00 segin el avaluo tot  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Wiamhava
1.- Recepein de a providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE HIPOTECA | Tramite judicaly voluntaria | - F(e8et28 08 1 Inscribir 08:002 17:00 55,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
de Hiamhava
N N 'Av. 16 de Octubre /Ny Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE 1 R de la provid ’ |
Tramite judicial ecepcion de [a providencia | . ribir 08:002 17:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez furcadores & NOAPLICA
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial dctods por s 1.- Inscribir 08:00217:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
1- Recepcion de Ia providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial dctods por euen 1.- Inscribir 08:00217:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Wamhava
'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
1- Solicitud realizada por el s 1003 174 s . . .
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emisién del Certificado 08:00217:00 11,00 por cada bie|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal e
- soncitud reatads por el 'Av. 16 de Octubre /Ny Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial po 1.- Sentar razén 08:00217:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal furdadores &
‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1- Solicitud realizada por el | 1.- Busqueda en el indice . . L
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal citud realizada po s indi 08:00a 17:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal [ general Furadores &
Tramite publico s traves de || oo T [ Se admite Ia documentacion Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRASLADO DE JURISDICION | Sesi6n de Concejo GAD. po para suinscripciona la 08:00217:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA
Municinal usuario o representante 1egal |, icrirrisn de Wiambovs
1~ Presentar a escritura sobre Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular | el bien inmueble del que solicita 08:00a 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CERTIFICADOS DE 2~ lenar ol fnrmularin en ol | Se elabora v entrega el Certifica de tambeva
1. Minimo tres ejemplares ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
INSCRIPCIGN DE NOMBRAMIENTOS | Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripeién 08:002 17:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de olins deher ser nriginal ol de Wiambova
1. Minimo tres ejemplares Av. 16 de Octubre /Ny Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION . g .
MERCANTIL Tramite personal o particular | OTEMales fotosoalmenosuno |, e o 1 inseripeion 08:00 2 17:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos deberd ser original, el E—
restn ryiere cor eaniae de Huamboya
1. Minimo tres ejemplares AV, 16 de Octubre S/N y Tres
CONSTITUCION DE COMPARIA Tramite personal o particular | originales fotos o0 al menos uno | Se procede a la inscripcion 08:00 a 17:00 $50,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos deberd ser original. el de Huambova
5 Av. 16 de Octubre /N y Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR .
" 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

INFIMA CUANTIA de Huamboya

Una vez ingresada la solicitud, €1 COA esblece 30 s

- REQUERIMIENTO Y PROYECTO | Solicitud dirigida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 0,05 copias N ; Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ABROBADO POR LA  MAXIMA|especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 simples, 0,10 :.'"’“[':S‘:a":; I:s’ ciudadanfa en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
AUTORIDAD documentacion requerida previo pago por las copias copias certificadas de Huamboya

requeridas peticiones,

Una vez ingresada la solicitud, €1 COR establece 30 dias

N CERTIFICACION Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias érmir d Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 simples, 0,10 ermino para dar - ¢, jadanta en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA contestacion las —
documentacion requerida previo pago por las copias copias certificadas de Huamboya
requeridas peticiones.

U da | licitud, "
na vez ingresada 2 solictud, £l COA establece 30 dias

5 sy | Solicitud dirigida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 0,05 copias Av. 16 de Octubre /N y Tres
-~ RESOLUCION Y APROBACION| término para dar . a0
ELOS PLIEGOS especificando la Presentar a solicitud entregada de la informacion 8:00217:00 simples, 0,10 e o | cudadanta en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
documentacion requerida previo pago por las copias copias certificadas oo de Huamboya
requeridas P -
P CONFORMACION | Soficitud dirigda al alcld \u"a i mmtsad: ‘Z:ﬂmud'\ 005 I COA establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y T
CAUFICACION. DE  LAS OFERTAS| SOlicitud digida al alcalde, s maxima autoridad dispone a 05 copias i o dor ) ) V. 16 de Octubre S/N y Tres )
especificando la Presentar a solicitud entregada de la informacion 08:00217:00 simples, 0,10 " ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION; contestacién las
¢ documentacién requerida previo pago por las copias copias certificadas de Huamboya
TECNICA reaerdne peticiones.

Una vez ingresada la solicitud, EICOA establece 30 dias

~ RESOLUCION DE| Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias término para dar Av. 16 de Octubre S/N y Tres
i i 6 08:00217:00 ciudadania en general indi Ventanilla Unica No
ADJUDICACION DEL PROCESO pecificando la Presentar la sol entregada de la informacion simples, 0,10 contestacionlas g Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal NO APLICA
documentacién requerida previo pago por las copias copias certificadas| eticiones de Huamboya
requeridas s g
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u da | licitud, "
na vez ingresada 2 solictud, £l COA establece 30 dias

5 Solicitud dirigida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 0,05 copias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- AUTORIZACION FIRMA DE . término para dar . y a0
CONTRATO indicando la docuemntacion [ Presentarla solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 simples, 0,10 e v | cudadanta en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
que requiere previo pago por las copias copias certificadas de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, "
€1 COA establece 30 i
la maxima autoridad , dispne la 0,05 copias (é":?ni ':c: e 12 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald entregada de informacién 08:00217:00 simples, 0,10 e P oy | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
previo pago por las copias copias certificadas etciones de Huamboya
PROCURADOR SINDICA requeridas.

Una vez ingresada Ia solicitud,

- PARA SUSCRIBIR CONTRATROS,| EI COA establece 30 dias

que requiere previo pago por las copias copias certificadas|
CONTRATO peticiones.
requeridas
Av. 16 de Octubre S/N y Tres. R
08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal Ventanilla Unica No

Av. 16 de Octubre S/N y Tres
08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
de Huamboya

CONTRATACION DE OBRAS Y
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA

Una vez ingresada la solicitud, €1 COA establece 30 dias

- ORDEN ~ DE  TRABAJO|Solicitud dirigido al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias e pare dar Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA| especificando la informacién | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 simples, 0,10 mmem”c nlas ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias copias certificadas| stedt de Huamboya
peticiones.
reaueridas
Una vez ingresada la solicitud,
a maxima autoridad dispone a £l COA establece 30 dias
& Solicitud dirigido al alcalde, . 0,05 copias . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA la di dond [ e d . o
especificando la informacion | Presentar la solicitud @ direccion donde reposa fa 08:00a 17:00 simples, 0,10 ermino paradar | ;42 dania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No

AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) docuemntacion, para que sea contestacion las

que requiere copias certificadas de Huamboya

entregada previo pago por as peticiones,
copias requeridas
Solicitud dirigido al alcalde, a";::::i’s::::z‘z ::c:::'\a 005 copias | ©' (?S,:?;Zm:: j‘:’d'” Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RUCYAFILIACIONALIESS | especificando a informacién | Presentar la soliitud ” 08:002 17:00 simples, 0,10 par ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
entregada de la informacion contestacién las
que requiere copias certificadas| de Huamboya
orevio 0aeo oo las conias ceticiones
Una vez ingresada la solicitud, )
1 COA establece 30 dias
. CERTIFICACION| SOTitud diigido al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 005 copias e dor Av. 16 de Octubre /Ny Tres
RESUPUESTARIA especificando la informacién | Presentar a solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 simples, 0,10 e oy | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
que requiere previo pago por las copias copias certificadas de Huamboya
peticiones.
requeridas

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

OBRAS  POR .
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
DIRECTAS
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, "
€1 COA establece 30 d
- EJECUTADO POR LA MAXIMA la maxima autoridad dispone Ia 0,05 copias (é":?ni ':c: s as Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido alalclade | Presentar la solitud entregada de la informacion 08:00217:00 simples, 0,10 e o | cudadanta en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por as copias copias certificadas| de Huamboya

eticiones.
requeridas P

Orfginal de Ultima Revision
1.-Original y 1 copia a color de
Ia Matricula vigente

REVISION ANUAL DE VEHICULOS| Dirigirse de forma personala | 2.- Certificado de no adeudar al

1.- Presentacion de

documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres

1 dia previo a la

i 08:00 a 16:00 Gratuit Ciudad: | UNIDAD DE TRANSITO, i iciy Ventanilla dni NO
PARTICULARES las Oficinas de la UTTTSVH | municipio escanes y se sube alsstema de ? ratuto coordinacién Hudadania en genera) Fundadores Edificio Municipal entanilla inica No aplica No aplica
3.- Pago de la Matricula 2019 matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y de Huamboya
& vehicular SEGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original
ac. HUAMBOYA

1. Original de permiso de
circulacién anterior

2. Copia de la matricula a color
REVISION ANUAL PARA VEHICULOS| Dirigirse de forma personala | 3. Copia de permiso de

1.- Presentacion de

documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres

1 dia previo a la

. escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito Ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
PUBLICOS las Oficinas de la UTTTSVH | operacién e coordinacion & UNIDAD DE TRANSITO, ot ficlo Municp P P
4. Copia de licencia profesional | 1 e ™ TRASNPORTE TERRESTRE Y v
del conductor socio o VIAL DE
nropietari
a.- Original y copia de fa cedula
de:er;tmad del propetaro d‘e\ 1 presentacion de
oiriginse de L [ ey | documentos en UTTTSVH, se 1 dia previo a | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIOS DE SERVICIO irigirse de forma personala | en caso de personas juridicas. [ o .o\ se sube al sistema de 08:00a 16:00 $10,00 la previo a la Ciudadania en general UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH [ b.- Original y copia del c coordinacién
. matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
certficado de votacién vigente. | [111C
c.- Original y copia de matricula SEGURIDAD VIAL DE
1. Originaly copia de
dmxmctu\a : coloro certficado [, po e
REVISION DE VEHICULOS DELf . 1o | Aeinom sehicular (vehiculo | So€umentos en UTTTSVH, se L \ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO O INSTITUCIONES| ‘”g”“m © :"‘“U"re‘[;:\j: 2 "EVI‘f“’" “W““ "’I“’: 'f" © | escanea y se sube al sistema de 08:00 2 16:00 |endiendo el registr ia :’d"f‘““"f‘: Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
PUBLICAS EN GENERAL s Oficinas de 2 g woselo G matriculacién, revison tecnica coordinacio TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
hicul
3. Pago de la matricula al banco | '™ %" SEGURIDAD VIAL DE
1.- Original de Ta denuncia
s s 4|1 e
. documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS ~ DE  MATRICULA| fa previ . "
Diriirse de forma personala | intendencia o comisariay Por | o2y y se sube al sistema de 08:00 2 16:00 $29,00 1 dia previoa la Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
VIGENTE POR PERDIDA las Oficinas de la UTTTSVH [ robo enla fiscalia e oo coordinacién e Moo
2.- Certificado Unico Vehicular . TRASNPORTE TERRESTRE Y V:
$7,00. vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, 3. Coniadelscadulay HUAMBOYA
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TRANSPORTE TERRESTRE Y
SEGURIDAD VIAL DE
HUAMBOYA

TUEpOSTO TS 1250 0TS
$23,00 vehiculos en una
R o ada | 1+ Presentacion de
DUPLICADO DE PLACAS| o+ de forma personala | on ‘I EAN';“”E” 2utonzA% 1 documentos en UTTTSVH, se 1 dia previoata Av. 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES  POR  DETERIORO| )" 62 ¢ 01 erer™ S bt eepecial, o |cscaneaysesube alsistema de 08:002 16:00 Gratuito o Ciudadania engeneral  |UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
PARCIAL O TOTAL st o o | matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | e Huamboya
e e | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
persona, para vehiculos HUAMBOYA
T UrEmaT e ConTrato 6
i Compra-Venta legalmente [, o
MATRICULACION CON CAMBIO DE s copi y
PROPIETARIO O TRASPASO  DE| Dirgirse e f¢ ' ’e‘:;'““d" e del2 | documentos en UTTTSVH, se L \ AV. 16 de Octubre S/N y Tres
: '”g‘;se e :"‘“U"T‘;::C: 2 |ceduly ‘:"“ icado : escanea y se sube al sistema de 08:00 2 16:00 $7,00 ia Pﬂ’e‘“"j‘ fa Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
DOMINIO  DE  VEHICULOS| las Oficinas de la votacién el compradory atriosaclén, revion toemlts coordinacién TRASNPORTETERRESTREY | de Huamboys
PARTICULARES vendedor vehicular SEGURIDAD VIAL DE
2.- Pago del 1% por
T-origaTy cop G
Matricula o Certificacién de
et 1.- Presentacion de
. documentos en UTTTSVH, se o orevi Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIO  DE  SERVICIO  DE - g . ,
. Diriirse de forma personala | 2.-Certificado de poseerun | ooy co qube al sistema de 080021600  |rianenbasealare| ~ 1d@Previoala Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica No
PARTICULAR A PUBLICO las Oficinas de la UTTTSVH [ solo vehiculo en servicio : coordinacién
Gblico $7,00 (sol d matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
ot wu:aw,as’(soaencasa e | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
cogperiv HUAMBOYA
a. Deposito de ($ 12,50 PARA
MOTOS Y $ 23,00 PARA 1.- Presentacion de
VEHICULOS) documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
EE;ZLLI»\F:ADSOVE?ECZE&?;A O ROBO) :Z':g;fe’::iz’e"‘fu‘ﬁ::c:‘ 2 |b. Original y copia de Ia cedula | escanea y se sube al sistema de 08:00 2 16:00 Gratuito 1(";:;‘;‘("':;’ Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
de identidad del propietario del | matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
vehiculo o representante legal | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
en caso de bersona juridica. HUAMBOYA
a. Copia de la cedula y
;ercnf:?do :e;atacf: VBT presentacion e
Diriirse de forma personal a GADE fficado de no Adeudaral | 4 mentos en UTTTSVH, se L dia previo 3 la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR © Ja § escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $7.00 previo 2 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
las Oficinas de la UTTTSVH | c. Copia de la matricula : coordinacién
matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
d.Pago del certficado $ 7,00 | TP
d.- Solicitud dirigida a la SEGURIDAD VIAL DE
\abasirn do Teaneivn, HUAMBOYA
a. Copia de la cedula y
certificado de votacion vigente. | 1. Presentacion de
oiriginse de forma personala |- Certificado de no Adeudar al | documentos en UTTTSVH, se L dia previo ala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO | 7 ghma& o upmsvn GAD escanea y se sube al sistema de 08:00 2 16:00 7 mfmnacm Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
¢. Copia de la matricula matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | 4o uamboya
d. Pago del certificado $ 7,00 [ vehicular SEGURIDAD VIAL DE
d.- Solicitud diriida a Ia HUAMBOYA

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

"“NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

20/8/2020

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIGN:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Jairo Chariguaman/ Coordinador

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

jsirochariguamanromero@omailcom

NUMERO TELEFONICO DEL O LA

E DE LA UNIDAD DELA :

(07) 2765052 EXTENSION 104
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